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KENDO ADMINISTRACIJA 

1. Kreiranje korisnika  

Kreiranje korisnika u aplikaciji  vrši se korištenjem admin naloga . 

 Ulogujte se u aplikaciju sa admin nalogom  
 

 
 

 Kliknite desno na Administrator‐Administracija‐Korisnici . 
 

 
 

Upišite podatke u formu za kreiranje korisnika i izaberite projekt menadžer sistemsku rolu.  

Projekt menadžer je osnovna predefinisana sistemska rola koja se dodjeljuje korisniku.  

Kliknite dugme Sačuvaj. Proslijedite korisniku njegovo korisničke podatke. Sistem ih ne šalje automatski.  
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2. Kontrolna tabla (Moj dashboard)  

 Ulogujte se u aplikaciju sa svojim korisničkim podacima.Kliknite na dugme prijava. 

 

 

 Kad ste se prijavili sa svojim korisničkim podacima  dobićete vašu kontrolnu tablu (Moj Dashboard) . 

Moj dashboard – vam prikazuje  sve zadatke koje su vam dodijeljeni  i sve aktivne projekte  na kojima 

radite.  

 

Kontrolna tabla vam omogućava brz i jednostavan pregled svih vaših zadataka na vašim projektima . 

Sa desne strane u sekciji Moji projekti su prikazani svi projektu na kojim ste angažovani.  

Napomena : Kada je projekat završen i arhiviran svi procesi vezani za taj projekat nestaju sa vaše kontrolne 

table. Ukoliko se projekat ponovno aktivira svi procesi koji su vam prethodno dodijeljeni, pojaviće se na 

vašoj kontrolnoj tabli  . Ukoliko se projekat deakativira(obriše) svi procesi će nestati sa vaše kontrolne 

table. 
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Radi lakše preglednosti i uvida u vaša zaduženja  sama kontrolna tabla je podijeljena u nekoliko 

sekcija . 

 Sekcija  Moje aktivnosti, Moji rizici, Moji problemi, Moje Promjene i Moji ključni događaji predstavljaju 

pregled svih procesa koji su vama dodijeljni na rješavanje ne zavisno od krajneg roka za njihovo rješavanje. 

Svaka lista  se može pretraživati. 

 

Sekcija Aktivnosti, Rizici, Problemi, Promjene, Moji Ključni događaji  predstavljaju brzi vremenski pregled 

svih procesa i aktivnosti na vašim projektima na osnovu definisanog krajnjeg roka za njihovo rješavanje. 

Procesi se automatski prikazuju na listama odnosno prelaze sa liste na listu zavisno od trenutnog datuma 

u odnosu na definisani krajnji rok za njihovo rješavanja. 

 

Napomena: Logo Kendo manager u lijevom uglu, služi za brzi povratak na  vašu kontrolnu tablu iz bilo 

kojeg dijela aplikacije. 

Svaki box se sastoji od 4 liste : 

Danas – Planirani rok za rješavanje određenog procesa  ističe na današnji datum  

 

Uskoro‐ Planirani Rok rješavanja određenog procesa ističe u roku od 7 dana i manje   u odnosu na krajnji 

rok . 

 

 



6 
 

Istekao rok – Planirani rok za rješavanje je istekao. 

 

Završeno – Aktivnost ili proces je završen. Svaka aktivnost ili proces koj ste  završili   prelazi na listu 
završeno ukoliko je označena opcija završeno (slika 2.) 

 

Sl. 2 . Završeno  

Napomena : Ukoliko je označen čekiran kvadratić  završeno na osnovoj formi (aktivnost, problem, 

ključni događaj, promjena i rizik) i  kada se klikne na dugme Sačuvaj on automatski upiše današnji 

datum u Završeno. 

 

 

Napomena : Ukoliko promenite planirani krajnji rok ili ček box završeno i izbrišete datum završeno  na 

aktivnosti  ona će se prikazati na listi(uskoro,danas,završeno i istekao rok ) zavisno od novog datuma 

koji upišete. Ovo pravilo se odnosi na sve opcije projekte . 

 

 

 

 

 

 



7 
 

3.Kreiranje projekta  

Ulogujte se u Kendo Manager  sa svojim korisničkim podacima  

 

 

 Da bi ste kreirali novi projekat izaberitite meni  Projekat i kliknite na stavku Novi projekat 

 

 

 

3.1. Osnovni podaci o projektu 

 

Popunite karticu osnovni podaci i kliknite na dugme Sačuvaj da bi ste kreirali novi projekat. 
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Napomena:  Kada  je  projekat  završen  označite  opciju  Arhiviran.  Kada  je  projekat  arhiviran,  svi 
dodijeljeni  procesi  vezani  za  projekat  neće  se    više  prikazivati  na  kontrolnoj  tabli  korisnika  (Moj 

Dashboard). Ukoliko  projekat  ponovo  aktivira  sve  stavke  će  se  ponovo  pojaviti  na  nadzornoj  tabli 

korisnika. Projekat arhivira Projekt Menadžer koji je zadužen za realizaciju projekta. 

 Kada ste kreirali novi projekat sa leve strane ste dobili  Projektni meni  sa dodatnim opcijama  i top 

meni  sa  opcijama projekta (pregled,aktivnosti ,ključni događaji, troškovi, problemi, rizici, promjene, 

utrošeno vrijeme, fajlovi i podešavanje projekta) 

3.2. Dashboard projekta 

Dashboard projekta  nam pruža brzi uvid u trenutno stanje projekta. Svi procesi koji se realizuju u okviru 

projekta   prikazani   u oviru kontrolne  table projekta. Procesi  su  sortirani po prioritetima a  troškovi  , 

vrijeme i status projekta  prikazani su grafički. 
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Napomena : 

Ukoliko  kliknete  na  liste  po  priorititetima  unutar  boxova  (Aktivnosti,problemi,promjene,rizici,Ključni 

događaji). Možete listu pretražiti ili sortirati procesu u okviru izabranog projekta. 

 

 

3.3. Podešavanje projekta 

 Ukoliko vam određene opcije  iz  levog projektnog menia nisu potrebne kliknite na opciju podešavanje 

projekta da biste ih uklonili sa projekta. Označite kartice  koje želite da budu vidljive na projektu i kliknite 

dugme sačuvaj. 

 

3.4. Kreiranje projektnog tima 

 Sledeći korak je kreiranje projektnog tima. Kliknite na karticu Projektni tim . 
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Kada ste kreirali projekat  automatski ste dodati na projekat kao projekt menadžer i dodijeljena vam je 

osnovna sistemska rola projekt menadžer koja vam daje unaprijed predefinisana prava nad projektom. 

Napomena:  Projekt menadžer može kreirati bilo koju stavku ili proces na projektu, vršiti izmjene i 

brisati stavke na projektu. 

Ukoliko  iz određenog  razloga projekat  ima  više projekt menadžera  ili dođe do promjene postojećeg 

projekt menadžera dodajte korisnika koji je prethodno  kreiran u aplikaciji (Tačka  1.Kreiranje korisnika) 

i dodijelite mu rolu projekt menadžer. 

Napomena: U aplikacije je definisano da projekat može da ima do 6  korisnika koji mogu imati dodijeljenu 

funkciju Projekt Menadžer 

3.4.1. Kreiranje projektnog tima ‐ definisanje članova i njihove uloge(funkcije) u projektu 

Kliknite na karticu Projektni tim.  

U polje Odaberite članove tima i  selektujte osobu koju želite da dodate u tim. Dovoljno je u polje upisati 

jedno slovo da bi vam se pojavili prethodno kreirani korisnici .  

 Odaberite korisnika ili korisnike i kliknite na polje Uloga u projektu i dodijelite im rolu Član tima koja im 

daje određena predefinisana prava na projektu. 

 

Napomena: Članovi tima mogu obavljati zadatke u projektu zavisno o privilegijama koje su definisane 

dodijeljenom rolom. 
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U Kendu Manageru  postoji 5 predefinisanih rola (uloga) u projektu: 

 Projekt menadžer – ima puna prava nad projektom i svim procesima  na njemu. Može da kreira, 

modifikuje  i  briše  sve  procese  na  projektu  (aktivnosti,  resurse,  probleme,  promjene,  rizike, 

dokumente, troškove i utrošeno vrijeme,postavlja komentare..). 

 Član tima – je rola koja se najčešće dodjeljuje korisnicima. Član tima Može da  pregleda sadržaje 

na projektu, dodaje i briše svoje komentare, uploduje dokumenta na  procesima u projektu . 

 

Napomena  : Korisnik koji  je definisan kao član  tima može da dodaje  i briše svoje komentare    i 

uploduje dokumente. Ostale kartice  (osnovni podaci,članovi  tima  i  resursi)   može da pregleda ali 

nemože da menja ili briše sadržaj koji je postavio projekt menadžer. 

 Pregled projekta – Dodjeljuje se osobama koje direktno ne učestvuju u realizaciji projekta (npr 

klijent,direktor,načelnik opštine...). Osoba može pregledati sadržaj ali ga nemože modifikovati ili 

brisati. 

 Tim lider – ima istu funkciju kao i projekt manadžer osim što nema prava da menja stavke u levom 

projektnom meniu. Tim lider može da kreira, modifikuje i briše sve procese na projektu (aktivnosti, 

resurse, probleme, promjene, rizike, dokumente, troškove i postavlja komentare). 

Tim lider se obično primenjuje kod većih projekata i dodeljuje se osobi koja obavlja deo zadataka koje 

su u domenu  projekt menadžera ili je njegov zamenik. 

 Tester softvera – Koristi se kod Softverskih projekata . Rola je namenjena osobama koje u okviru 

procesa izrade softvera vrše testiranje  ispravnosti aplikacije . Tester softvera Ima ista prava kao 

i član tima stim da može da kreira problem(bug) te ga dodijeli osobi (najčešće programeru) na 

korekciju.  
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3.5. Budžet projekta 

 Budžet projekta definišemo u osnovnom meniu pod stavkom Budžet. Potrebno je popuniti sljedeća 

polja na formi : 

 Institucija ili organizacija – Iz padajućeg menia    izbarati organizaciju,instituciju  ili kompaniju  

koja finansira projekat.  

 U polje iznos upisati vrijednost projekta  

 Polje Preračunati iznos i preračunata valuta ‐ služi nam u slučaju da se projekat finansira  iz 

stranih izvora (npr sredstva u $ a osnovna valuta projekta je KM).  

 Kliknite na dugme Sačuvaj 

Napomena:  

 Organizaciju ili kompaniju potrebno je prethodno kreirati. Kliknite na + dodajte kompaniju ili 
organizaciju. Organizacija(kompanija) se unosi prvi put. Podaci su sačuvani i za buduće korištenje. 
 

 

Slika 2. Kreiranje budžeta‐ preračunati iznos 
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3.6. Kalendar –   Kalendar projekta je vizuelni prikaz  projektnih aktivnosti na dnevnom, sedmičnom, 

mjesečnom ili godišnjem nivou. 

 

 

3.7. Lokacija projekta –   Definiše geografsku lokaciju na kojoj se implementira projekat. 

 

Napomena:  

 Lokaciju projekta potrebno  je prethodno kreirati u administrativnom meniu. Lokacija projekta 

unosi se prvi put. Podaci su sačuvani i za buduće korištenje. 

3.8.  Vlasnik  projekta  ‐  Definiše  nam  vlasnika  projekta  odnosno  koje  projekat  pokrenuo  (naziv 

kompanije,  naziv organizacije, naziv odjeljenja...).Popunite podatke i kliknite na dugme Sačuvaj. 

Napomena: 

  Stavku Vlasnik projekta potrebno je prethodno kreirati. Vlasnik projekta unosi se prvi put. Podaci 
su sačuvani i za buduće korištenje. 
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3.9. Korisnici projekta – Uz pomoć ove opcije definišemo ko su krajnji korisnici projekta odnosno koja 

je ciljana grupa koja  će  imati korist od projekta  (Primer  : Pomoć  romskoj populaciji kroz unapređenje 

energetske efikasnosti romskih naselja). Popunite podatke i kliknite na dugme Sačuvaj.  

 

 

3.10. Demografski podaci  ‐ Uz pomoć ove opcije ukoliko je potrebno definišemo Gender projekta 

odnosno demografsku strukturu korisnika projekta . Popunite formu  i kliknite na dugme sačuvaj. 

 

 

 

3.11. Dokumenti  

 Na formi za upload dokumenta  kliknite na dugme odaberi  i selektujte dokument  

 Upišite opis dokumenta i kliknite dugme Sačuvaj 

Opcija dokumenti, služi nam za upload projektne dokumentacije i fajlova vezanih za projekat . Sa ovom 

opcijom svi dokumenti su nam na jednom mjesti i dostupni su projektnom timu  u svakom momentu.  
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3.12. Logička matrica  

Opcija logička matrica je pomoćno sredstvo koje se koristi  ukoliko vodimo projekat finansiran iz EU 

fondova . Kliknite na karticu Logička matrica u levom projektnom meniu. Popunite formu matrice i 

kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

 

3.13. Presložite aktivnosti  (promena redosleda aktivnosti) 

Sve aktivnosti kada se kreiraju u aplikaciji se automatski numerišu  sa 1,2,3,4 .... 

Ukoliko  imate  potrebu    da  promenite  redoslijed  aktivnosti    kliknite  na  karticu Presložite  aktivnosti  . 

Prevucite  željenu aktivnost i kliknite da sačuvate novi redoslijed(slika 2 i 3). 
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Slika 2.Promena redoslijeda aktivnosti  

 

 

Slika3 .Lista aktivnosti na projektu ‐ rezultat 
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4.Opcije projekta  

 

Kada ste kreirali  projekat u meniu opcije projekta  dostupne su vam sledeće opcije projekta : 

1. Pregled 

2. Aktivnosti i Gant 

3. Ključni događaji 

4. Troškovi 

5. Problemi 

6. Rizici 

7. Promjene 

8. Utrošeno vrijeme 

9. Fajlovi 

10. Podešavanje projekta  

 

4.1. Pregled projekta  

Pregled projekta namjenjen je projekt menadžeru na projektu. Na ovaj način projekt menadžer ima brz 
i jednostavan pregled u trenutno stanje na projektu i trenutni status projektnih zadataka koji su delegirani 
članovima projektnog tima. 

Zbog bržeg i jednostavnijeg uvida projekt menadžera, projektni zadaci su grupisani na listama Danas, 
Uskoro, Istekao rok i Završeno koje se automatski ažuriraju zavisno od roka i promena koje definiše 
projekt menadžer na projektu. 
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Napomena : 

Ukoliko  kliknete  na  liste  po  priorititetima  unutar  boxova  (Aktivnosti,problemi,promjene,rizici,Ključni 

događaji). Možete listu pretražiti ili sortirati procesu u okviru izabranog projekta. 

 

4.2. Aktivnosti 

1. Da bi ste kreirali novu aktivnost  na projektu, kliknite na stavku aktivnosti. Nakon što ste kliknuli 

na dugme aktivnosti dobili ste listu aktivnosti  na projektu koju možete sortirati, pretraživati i vršiti 

promenu redoslijeda aktivnosti. 

2. Kliknite na dugme Nova aktivnost sa liste aktivnosti da bi ste kreirali novu aktivnost.  

 

 
 

3. Popunite formu Osnovni podaci i kliknite na dugme Sačuvaj da bi ste dobili ostale opcije u okviru 

nove aktivnosti . 

 
 

Napomena : 
Kada  je  dodijeljena  aktivnost  završena.  Član  tima  obavještava  projekt  menadžera  putem 

poruke(obavjesti korisnika) i postavlja komenatar. Nakon primljene informacije projekt menadžer  vrši 

kontrolu,  selektuje  ček box  završeno  i upisuje datum u polje  završeno ukoliko  je  zadatak uspješno 

završen. Na osnovo ove njegove akcije  proces će automatski na kontrolnoj tabli korisnika preći na listu 

završenih zadataka (uputstvo Moj Dashboard).  



19 
 

Ukoliko Projekt menadžer želi  aktivnost ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje  ček box završeno, 

izbriše datum u polju riješen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sačuva promjenu i obavijesti člana 

tima porukom(opcija obavijesti korisnika).  

 

 

 
 

4. Kada  ste  sačuvali  aktivnost, u okviru osnovnih podatka dobili  ste opciju Obavijesti  korisnika. 

Ukoliko želite da  obavjestite članove projektnog tima, sa ovom opcijom možete da pošaljete email 

sa forme. Popunite formu, selektujte člana tima i kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

 

Kada ste sačuvali osnove podatke za aktivnost, sa leve strane ste dobili ostale opcije vezane za aktivnost. 

5. Članovi tima – Kliknite na karticu Članovi tima . U polje Odaberite člana tima selektujte korisnika 

(dovoljno  je  ukucati  jedno  slovo  da  bi  se  u  listi  pojavio  korisnik  ). Kliknite  na  dugme Dodaj  i 

dodijelite  aktivnost  članu  projektnog  tima  koji  je  zadužen  za  njenu  realizaciju.  Dodijeljena 

aktivnost se automatski pojavljuje na kontrolnoj tabli korisnika ( stavka 2.2). Korisnik automatski 

dobija email obavještenja da mu je dodijeljena aktivnost . 
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6. Resursi  
Da bi definisali resurse  koji se koriste za realizaciju aktivnosti, kliknite na karticu resursi. Upišite naziv 

resursa,opis resursa, koliko  je on angažovan u okviru aktivnosti  i  izaberite kategoriju. Ukoliko želite 

obavijestiti članove tima popunite formu obavijesti korisnike. Nakon toga Kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

7. Komentari  

Opcija  komentari  nam  služi  članovima  projektnog  tima    za  diskusiju  odnosno  da  komentarišu  tok 

aktivnosti. Kliknite na opciju komentari. Popunite  formu   komentari  . Uplodujte dokument ukoliko ga 

imate. Ukoliko  želite  da  obavijestite  ostale  članove  kliknite  na  formu  obavijesti    korisnike.  Kada  ste 

popunili formu kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

Napomena : 

 Svaki  član projektnog tima  može da briše samo  vlastite komenatre.  
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8. Dokumenti  

 Opcija dokumenti  služi nam  za pohranu dokumenata  i  fajlova  koji  su  vezani  za  realizaciju određene 

aktivnosti . 

Kliknite na dugme Odaberi. Odaberite dokument  ‐ unesite opis dokumenta  i kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

Napomena : 

Korisnici koji na projektu  imaju rolu Član tima (Vidi Projektni tim) mogu da postave dokumente ali ga 

nemaju dozvolu da brišu dokumente ili ih menjaju. Ta prava su predefinisana za projekt menadžere. 

 

9. Podaktivnosti (promena redoslijeda podaktivnosti) 

Ukoliko  aktivnost  ima  podaktivnosti  (1.1,  1.2,1.3,1.3.1)  možete  da  izvršite  promenu  redoslijeda 

korištenjem ove opcije. Kendo Manager podržava da aktivnost ima  do 4 podnivoa. 

Slika 1. Kreiranje podaktivnosti  
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Slika 2 . Lista aktivnosti  

 

Slika 3. Promena redoslijeda aktivnosti  

 

 

4.2.1. Gantt 

U narednim koracima pokazaćemo jednostavan način za kreiranje aktivnosti pomoću Gantt charta unutar Kendo 
Manager‐a.  
 
Kliknite na Aktivnosti – Vidi Gant opciju  
 

 
 

1. Kreirajte listu aktivnosti 
 
Kada kreirate WBS dijagram aktivnosti sa svojim projektnim timom dobićete listu aktivnosti koju treba realizovati 
da bi projekat bio uspješno realizovan.  Definisanje liste aktivnosti u Kendo Manager‐u je jednostavno. Odredite 
početak i kraj svake aktivnosti  i delegirajte  aktivnost članu vašeg projektnog tima koj je zadužen za njenu 
realizaciju. 
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4.3. Ključni događaji  

Ključni događaji u projektu su događaji(aktivnosti) od izuzetnog značaja za projekat. 

1. Odaberite projekat i Kliknite na opciju Ključni događaji – Novi ključni događaj 

 

2. Popunite  formu  i  selektujte  ček  box  Ključni  događaj  da  bi  aktivnost  dobila  status  ključnog 

događaja. Kliknite dugme Sačuvaj.   

 

3. Aktivnost koju ste označili prikazaće se  na listi ključnih događaja. 

 

4. Na kartici Članovi tima  dodijelite Ključni događaj članu projektnog tima koji je zadužen za njegovu 

realizaciju. 
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Napomena :  

Korištenje  ostalih  opcija  (Resursi,Komentari,Dokumenti,Podaktivnosti)  kod  aktivnosti  koja  je  Ključni 

događaj  indentičan je kao i kod obične aktivnosti . 

4.4. Troškovi 

Opcija Troškovi služi za evidentiranje troškova u toku realizacije projekta . 

1. Kliknite na Troškovi u meniu opcije projekta – Novi trošak 

 

2. Popunite formu troškovi i kliknite dugme Sačuvaj  

 

3. Ukoliko vam je za potrebe projekta  potrebno da se Troškovi iskažu u drugoj valuti . Selektuj te 

Trošak u drugoj valuti na formi troškovi da bi ste popunili pomoćnu formu . 
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4. Izaberite na formi Valutu Da bi ste automatski dobili preračunatu vrijednost u izbranoj valuti. 

5. Kliknite na dugme Sačuvaj 

6. Ukoliko želite pregled preračunati vrijednosti kliknite na opciju Alternativni troškovi 

 

Napomena : 

Kursevi valuta u odnosu na glavnu valutu aplikacije unose se sa Admin nalogom (Administracija‐Šifranici‐

Valute).Vrednost kursa se može menjati zavisno od potrebe. 
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4.5  Problemi  
Opcija problemi služi za evidentiranje problema, dodjeljivanje članovima projektnog tima na rješavanje i 

kreiranje veze sa određenom aktivnosti na projektu. 

1. Odaberite projekat  ‐Kliknite  na Problemi  ‐ Novi problem    da  bi  ste  dobili  formu  za  kreiranje 

problema. 

 

2. Popunite formu i kliknite na dugme Sačuvaj. Kada kreirate problem  dobićete ostale opcije u levom 

meniu. 

 

 

3. Kliknite na karticu Članovi tima  . U polje Odaberite člana tima selektujte korisnika (dovoljno  je 

ukucati jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik ). Kliknite na dugme Dodaj i dodijelite problem 

članu projektnog tima koji je zadužen za njegovo rješavanje. Dodijeljeni problem se automatski 

pojavljuje na kontrolnoj tabli korisnika. Korisnik automatski dobija email obavještenja da mu je 

dodijeljen problem . 
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4. Ukoliko je problem vezan za određenu aktivnost , kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost. 

 

 

5. Opcija Komentari služe za  diskusiju između Projekt Menadžera i Člana projektnog tima  koji je 

zadužen  za  rješenje  problema.  Komentare mogu  postavljati  i  drugi  članovi  Tima.  Postavljeni 

komentar može da obriše samo osoba koja ga je postavila. 

 

 

Napomena : 

Kada je dodijeljeni problem završen. Član tima postavlja komentar i obavještava projekt 

menadžera  putem  poruke(obavijesti  korisnika).  Nakon  primljene  informacije  projekt 

menadžer   vrši kontrolu,  selektuje  ček box  završeno  i upisuje datum u polje  riješeno 

ukoliko je zadatak uspješno završen. Na osnovo ove njegove akcije  proces će automatski 

na kontrolnoj tabli korisnika preći na listu Problem  Završeno. (Uputstvo Moj Dashboard). 
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Ukoliko  Projekt menadžer  želi    Problem    ponovno  aktivirati  potrebno  je  da  deselektuje    ček  box 

završeno,  izbriše  datum  u  polju  riješen,  promeni  krajnji  rok  ukoliko  je  istekao,  sačuva  promjenu  i 

obavijesti člana tima porukom(opcija obavijesti korisnika). 

4.6. Rizici 

Opcija Rizici pruža nam mogućnost da evidentiramo rizike na projektu, definišemo vremenski okvir, uticaj 

na projekat kao i verovatnoću da li će se desiti. 

1. Odaberite Projekat ‐Kliknite na Rizici‐Novi Rizik  da bi ste dobili formu za kreiranje rizika. 

 

 
 

2. Popunite formu  i kliknite na dugme Sačuvaj. Kada kreirate Rizik dobićete ostale opcije u  levom 

meniu. 
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3. Kliknite na karticu Članovi tima. U polje Odaberite  člana tima selektujte korisnika  (dovoljno  je 

ukucati jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik). Kliknite na dugme Dodaj i dodijelite rizik članu 

projektnog tima koji je zadužen za njegovo rješavanje. Dodijeljeni rizik se automatski pojavljuje na 

kontrolnoj tabli korisnika ( stavka 2.2). Korisnik automatski dobija email obavještenja da mu je 

dodijeljen rizik . 

 

4. Ukoliko je problem vezan za određenu aktivnost , kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost. 

 

5. Opcija Komentari služe za  diskusiju između Projekt Menadžera i Člana projektnog tima  koji je 

zadužen  za  rješenje  problema.  Komentare mogu  postavljati  i  drugi  članovi  Tima.  Postavljeni 

komentar može da obriše samo osoba koja ga je postavila. 

 

 

Napomena : 

Kada je dodijeljeni rizik riješen. Član tima postavlja komentar i obavještava projekt menadžera putem 

poruke (obavjesti korisnika). Nakon primljene  informacije projekt menadžer   vrši kontrolu, selektuje 
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ček box završeno i upisuje datum u polje riješeno ukoliko je zadatak uspješno završen. Na osnovu ove 

njegove akcije  proces će automatski na kontrolnoj tabli korisnika preći na listu Rizik Završeno . (Moj 

Dashboard). 

 
Ukoliko Projekt menadžer želi  Rizik  ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje  ček box završeno, 

izbriše datum u polju riješen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sačuva promjenu i obavijesti člana 

tima porukom(opcija obavijesti korisnika). 

 

4.7. Promjene 
Upravljanje  promjenama  na  projektu  ili  menadžment  promjena  ima  za  cilj  kontinuirano  stvaranje 

pozitivnih promjena na projektu. Upravljanje promjenama na projektu je dio poslova koje obavlja projekt 

menadžer. 

Opcijom promjene  evidentirate promjene,  dodjeljujete  ih  članovima  projektnog  tima  na  realizaciju  i 

definišete vremenski okvir za njihovo rješavanje . 

1. Odaberite Projekat ‐Kliknite na Promjene ‐ Nova Promjena da bi ste dobili formu za kreiranje 

Promjene. 

 

2. Popunite formu i kliknite na dugme Sačuvaj. Kada kreirate Promjenu dobićete ostale opcije u levom 

meniu. 
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3. Kliknite na karticu Članovi tima . U polje Odaberite  člana tima selektujte korisnika (dovoljno je ukucati 

jedno  slovo  da  bi  se  u  listi  pojavio  korisnik  ).  Kliknite  na  dugme Dodaj  i  dodijelite  Promjenu  članu 

projektnog tima koji je zadužen za njegovo rješavanje. Dodijeljena  promjena se automatski pojavljuje na 

kontrolnoj tabli korisnika . Korisnik automatski dobija email obavještenja da mu je dodijeljena  promjena. 

 

 
 

4. Ukoliko je Promjena vezana za određenu aktivnost , kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost. 

 

 
 

5. Opcija Komentari služe za  diskusiju između Projekt Menadžera i Člana projektnog tima  koji je zadužen 

za realizaciju Promjene. Komentare mogu postavljati i drugi članovi Tima. Postavljeni komentar može da 

obriše samo osoba koja ga je postavila. 
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Napomena : 

Kada je dodijeljena promjena riješena. Član tima postavlja komentar i obavještava projekt menadžera 

putem  poruke(obavjesti  korisnika).  Nakon  primljene  informacije  projekt  menadžer  vrši  kontrolu, 

selektuje ček box završeno  i upisuje datum u polje riješeno ukoliko  je zadatak uspješno završen. Na 

osnovu ove njegove akcije  proces će automatski na kontrolnoj tabli korisnika preći na listu Promjene 

Završeno . (Moj Dashboard). 

 

 
 

Ukoliko  Projekt menadžer  želi    promjenu    ponovno  aktivirati  potrebno  je  da  deselektuje    ček  box 

završeno,  izbriše  datum  u  polju  riješen,  promeni  krajnji  rok  ukoliko  je  istekao,  sačuva  promjenu  i 

obavijesti člana tima porukom(opcija obavijesti korisnika). 

 

4.8. Utrošeno vrijeme 
Opcija Utrošeno vrijeme služi za evidentiranja utrošenog vremena na projektu. 

1. Odaberite Projekat  ‐Kliknite na Utrošeno vrijeme  ‐ Novi utrošak vremena da bi ste dobili  formu za 

kreiranje Utrošenog vremena. 
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2. Popunite formu i kliknite na dugme Sačuvaj. 

 

 
 

Napomena : 

 Kod evidencije utrošenog vremena u polje Iznos  upisuje se ukupna Vrijednost Utrošenog vremena 

izražena u novčanoj valuti ( primer  član projektnog tima Ljubiša Vuk za aktivnost Priprema projekta 

utrošio je 10 h u ukupnoj vrednosti od 20KM. Utrošeno vrijeme je naplativo kroz projekat). 

 Utrošeno vrijeme na projektu evidentira Projekt menadžer 

 

Slika 1. Lista utrošenog vremena na projektu  

 

 
 

4.9. Fajlovi 
Opcija fajlovi je lista svih dokumenata i fajlova  koji su uplodovani na  projekat kroz opcije projekta .Lista 

se može pretraživati. 

1. Odaberite Projekat ‐Kliknite na Fajlovi da bi ste dobili listu fajlova i dokumenata na projektu . 
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4.10. Podešavanje projekta 

Ukoliko vam određene opcije  iz  levog projektnog menia nisu potrebne kliknite na opciju podešavanje 

projekta da biste ih uklonili sa projekta. Označite kartice  koje želite da budu vidljive na projektu i kliknite 

dugme sačuvaj. 

 

 

5. Prečice u Kendo manageru 
 

 Kreiranje novog procesa u odabranom projektu –   Kada ste odabrali projekat, u meniu opcije 

projekta kliknite na + da bi ste otvorili quick meni sa opcijama  za brzo kreiranje novih procesa u 

projektu. 

 

 Moja kontrolna tabla – Ukoliko želite da se brzo vratite  na vašu nadzornu tablu iz bilo kog dela 

aplikacije  kliknite  na logo kendo managera u gornjem levom uglu . 

 

 Dashboard projekta (kontrolna tabla projekta) – Ukoliko želite da se brzo vratite  na nadzornu 

tablu odabranog  projekta kliknite na naziv projekta u gornjem desnom uglu .  

 

6. Kendo manager osnovne opcije  

 

Kada ste se ulogovali u aplikaciju sa svojim korisničkim podacima  u top meniu dobili ste sledeće opcije : 

 Dojo  

 Projekat  
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 Izvještaji 

 Poruke 

6.1. Dođo –  multiprojekt dashboard 

Sa novom Kendo Manager Dođo opcijom na jednostavan način možete upravljati sa više projekata istovremeno. 
Dojo Kontrolna tabla sa jednostavnim prikazom omogućuje vam nadgledanje svih aktivnih projekata i kao i svih 
aktivnih projektnih procesa. Na Dođo dashboardu možete naći sledeće prikaze koji su važni za vaše projekte: 
projektne aktivnosti, probleme i promene na projektu, rizike, ključne događaje, ukupne troškove kao i ukupno 
vreme potrošeno za realizaciju projekata vaše kompanije. 
Dođo je namenjen direktoru kompanije,šefu odjeljenja ili projekt menadžeru koji upravlja sa više projekta 
istovremeno. Sve Liste (Danas, Uskoro, Istekao rok i Završeno) na Dođo kontrolnoj tabli se automatski ažuriraju. 
Dođo prikazuje sve aktivne projekte i sve aktivne projektne procese. Ukoliko se određeni proces (aktivnost, 
problem, trošak i sl.) obriše na projektu, on se više ne prikazuje na listama. Ukoliko se projekat obriše ili arhivira, 
svi projektni procesi koji su vezani za njega više se ne prikazuju na kontrolnoj tabli. 
Kendo Manager Dojo opcija je jednostavan i praktičan metod za praćenje svih aktivnih projekata i projektnih 
aktivnosti u realnom vremenu. 
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6.2.  Projekat 

Projekat meni – ukoliko želite da kreirate Novi projekat ili da pregledate Listu projekata kliknite na  meni 

Projekat 

 

 Kliknite na Projekat – Projekti  da bi ste dobili listu projekata. Listu projekata možete pretraživati 

po kolonama  ili  sortirati ukoliko kliknete na naziv kolone. Ukoliko  želite da pregledate  sadržaj 

određenog projekta kliknite na opciju Izaberi. 

 

 

6.3. Izvještaji  

 

 Kendo Manager  posjeduje mnoštvo različith izvještaja . 
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Osnovni izvještaji u Kendo Menadžeru su : 

 Pregled projekata  ‐ pruža mogućnost  kreiranja  liste projekata  .  Izvještaj  sadrži  različite opcije  

kojima možete da generište listu projekata prema svojim potrebama. Izvještaj se može štampati ili 

exportovati u različite formate.(word,excel,pdf..) 

 

 

 

 Plan Projekta  ‐    je  fleksibilan  izvještaj  koji možete prilagođavati    svojim potrebama.  Izaberite 

projekat    i selektujte opcije koje želite da prikažete u  izvještaju. Kliknite na Generišite Izvještaj. 

Izvještaj se može štampati ili exportovati u različite formate.(word,excel,pdf..) 

 

 

 

 Pregled troškova –  Je detaljan pregled troškova na odabranom projektu. Izvještaj o troškovima 

je  fleksibilan  izvještaj  . Ukoliko želite selektivne podatke   o troškovima na odabranom projektu 

označite samo opcije koje su vam potrebne. 
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Napomena :  

Ukoliko želite grafički prikaz  troškova kliknite na Izvještaji – Čartovi ‐ Pregled Troškova 

 

 

 

 Pregled utrošenog vremena na projektu – Kliknite na  Izvještaji – vrijeme  .  Izaberite projekat  i 

kliknite na dugme generiši  da bi ste kreirali izvješaj o utrošenom vremenu. 
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6.4. Poruke  

Kendo Menager posjeduje integrisan fleksibilni informacioni sistem za komunikaciju članova projektnog 

tima. 

 

 Sistem poruka – obavještenja i notifikacije o dodjeljenim zadacima i projektima se šalju 
korisniku u inbox u aplikaciji  

 Email sistem - korisnik obavještenja i notifikacije o dodjeljenim projektima i zadacima se šalju 
korisniku na email. 

Napomena : Slanje email poruka zahtjeva smtp server (preporuka IIS 6,Windows service) 

6.5. Pretraga  

Opcija pretraga služi za pretraživanje baze projekata po pojmu ili frazi 
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7. Korisničke opcije 

 

Dostupne su sledeće opcije : 

 Promena lozinke –Ukoliko želite sa ovom opcijom možete da promenite svoju lozinku. Ukoliko 
ste zaboravili svoju lozinku kliknite na login strani na opciju Zaboravljena lozinka. 

 

 

 Jezik – Kendo Menadžer trenutno podržava Engleski jezik  i Srpski(latinicu). 
 

 
 
 

 Odjava - opcija služi za odjavu korisnika iz aplikacije  

 

 


