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KENDO ADMINISTRACUA

1. Kreiranje korisnika
Kreiranje korisnika u aplikaciji vrsi se koristenjem admin naloga .

Ulogujte se u aplikaciju sa admin nalogom

KEND®

 » manager

Prijava korisnika
Korisnicko ime
admin

Lozinka

Zaboravijena lozinka?

Kliknite desno na Administrator-Administracija-Korisnici .

= 'HEND@ Projekat™  lzvestaji = Pur bl .Adminisemmrv

s Manager

Aktivnosti Rizici Problemi

Promjene

0 panas *ﬁ () panas fﬁ 0 panas fﬁ 0 panas *ﬁ

(0 uskoro 4t (Q uskoro 0 uskoro ai | 0 uskoro ’:

>

UpisSite podatke u formu za kreiranje korisnika i izaberite projekt menadzer sistemsku rolu.
Projekt menadzer je osnovna predefinisana sistemska rola koja se dodjeljuje korisniku.
Kliknite dugme Sacuvaj. Proslijedite korisniku njegovo korisnicke podatke. Sistem ih ne Salje automatski.

= HfNDa Projekat > Izvestaji v Portﬁf:? S P . Administrator ¥

fh.s mManager

Administracija korisnika

Ime i prezime Korisniéko ime UEitavanje avatara
Marko Markovic marko @
Email Lozinka Uloga u sistemu
marko@nestocom | eeses Projekt menadzer j

* Obavezno polje

I LELET] Odustani



2. Kontrolna tabla (Moj dashboard)

Ulogujte se u aplikaciju sa svojim korisnickim podacima.Kliknite na dugme prijava.

KENDO

manager

Prijava korisnika
Kaorisnika ime
marko

Lozinka

Zaboravljena lozinka?

Kad ste se prijavili sa svojim korisnickim podacima dobicete vasu kontrolnu tablu (Moj Dashboard) .

Moj dashboard — vam prikazuje sve zadatke koje su vam dodijeljeni i sve aktivne projekte na kojima
radite.

= “ENDQ Dojo Projekat>  lzvestaji v Pom@

... manager

AKTIVNOSTI RIZICI PROBLEMI PROMJENE MOJI KLJUCNI DOGAPAJI
0 Dpanas =] 0 Danas =) 0 Danas 2 0 Dpanas =5} 0 Danas =)
0 uskoro i 0 uskoro a 0 uskoro i 0 uskoro 3 Q uskoro A
5  ISTEKAO ROK (4] Q  ISTEKAO ROK (4] 0  ISTEKAO ROK (4] 0 ISTEKAO ROK (1] 1  ISTEKAO ROK (1]
0 zaveseno v g 0 zavrseno o 0 zavmsSEnO v 0 zavmseno v 0 zavrSeno v
Woji Rizici Maji Problemi haje Promjene Moji Kjuéni Dogadaji f.l% MOJI PROJEKTI

Naziv Projekat Start Kraj Pr. ZavrEeno Progres Caber 1%

Projektng upravijanje i vodenje COBER 3102017, 51L2007 0 MO - %

Omoguéavanje povolinag poslovnog okruzenja i priviacenje stranib investicija COBER 6112007, 15113007, W0 MO LI

Powvecanje konkurentnosti izvoznika MMSP-a u BEAR podrudju COBER 6112017, 10112017, &8 MO L ,’\

Paboljsanje triita rada u BEAR podruiu COBER 11112017, 15112007, 0 MO Lo

Paboljfanje triifta rada u BEAR podruéju COBER 17112007, 25112007, A0 MO Lt

Kontrolna tabla vam omogucava brz i jednostavan pregled svih vasih zadataka na vasim projektima .
Sa desne strane u sekciji Moji projekti su prikazani svi projektu na kojim ste angazovani.

Napomena : Kada je projekat zavrSen i arhiviran svi procesi vezani za taj projekat nestaju sa vase kontrolne
table. Ukoliko se projekat ponovno aktivira svi procesi koji su vam prethodno dodijeljeni, pojavice se na
vasoj kontrolnoj tabli . Ukoliko se projekat deakativira(obriSe) svi procesi ¢e nestati sa vase kontrolne
table.



Radi lakse preglednosti i uvida u vasa zaduZenja sama kontrolna tabla je podijeljena u nekoliko
sekcija .

Sekcija Moje aktivnosti, Maji rizici, Moji problemi, Moje Promjene i Moji klju¢ni dogadaiji predstavljaju
pregled svih procesa koji su vama dodijeljni na rjeSavanje ne zavisno od krajneg roka za njihovo rjesavanje.
Svaka lista se moze pretraZivati.

woji Rizici koji Problemi Moje Promjene Moji kljutni Dogadaji
Projekat Start Kraj Pr. Zavrseno Progres
Frojektno upravjanje i vodenje COBER 110,207, 5112017 £ NGO 1§
Omaoguéavanje povalinog poslovnog okrufenja i priviadenje stranih investicija COBER 6112017, 15.11.2017. 4 MNO L
Pouedanje kankurentnasti insoznika MMSP-a u BEAR podrudju COBER 6112017, 10112017, MNO LU
Paobaljfanje triidta rada u BEAR podruéju COBER 11112017, 15112017, 4 MNO L
Pabaljfanje triidta rada u BEAR podrudju COBER 10112017, 25112017, MNO LU

Sekcija Aktivnosti, Rizici, Problemi, Promjene, Moji Kljucni dogadaji predstavljaju brzi vremenski pregled
svih procesa i aktivnosti na vasim projektima na osnovu definisanog krajnjeg roka za njihovo rjesavanje.
Procesi se automatski prikazuju na listama odnosno prelaze sa liste na listu zavisno od trenutnog datuma
u odnosu na definisani krajnji rok za njihovo rjeSavanja.

HfNDO Dojn  Projekat>  Lossitaji = pm..@ Uiz =

TEeaa Manager

AKTIVMNOSTI RIZICI PROBLEMI PROMJIENE MOJI KLJUENI DOGADAJI
0 oanas 5] | 0 nbanas 5] 0 opanas 5] 0 nDpanas b | 0 Dpanas 5]
0 uskoro 1t | 0 uskoro 5 | 0 uskoro 4 0 uskoro 4 0 uskoro
5 ISTEKAD HOK [+] 0 siewan ROk [+] | 0 rsTERAD HOK [+] ‘ 0 is1EHAD HOK [+] 1 1s1ERA0 HOK (4]
0 zavnsenn v 0 zavnéeno v 0 zavnsewo ¥4 l 0 zavnsewo ¥4 0 zavnsewo -

Napomena: Logo Kendo manager u lijevom uglu, sluzi za brzi povratak na vasu kontrolnu tablu iz bilo
kojeg dijela aplikacije.

Svaki box se sastoji od 4 liste :

Danas - Planirani rok za rjesavanje odredenog procesa isti¢e na danasnji datum

Problemi - Danas

Naziv Projekat Dodijeljen Aktivnosti Informisao | Kraj | Prioritet Zavrsen
slanje problema Test slanja maila Ljubida Vuk slanje maila ljubisa 22.12.2016. ! Ne ‘O\ Lzaberi

Uskoro- Planirani Rok rjeSavanja odredenog procesa isti¢e u roku od 7 dana i manje u odnosu na krajnji
rok .

Rizici - Uskoro

Naziv Projekat Aktivnosti Dodijeljen Uticaj Krajniji rok Prijavijen Zavrsen

rizik slanje Test slanja maila slarje maila Ljubiza Vuk L] | 23122006 2012206 Ne & Lzaberi




Istekao rok - Planirani rok za rje$avanje je istekao.

Problemi - Istekao rok

Naziv Projekat Dodijeljen Aktivnosti Informisao Kraj Prioritet Zavrien

issue test 5 Ljubo Ljubiga Vuk ljuba I 20.10.2016. I w Ne .4\ Izaberi
issue Ljubo Ljubiga Vuk, Administrator ljubo 21.10.2016. £ Ne 6‘ Izaberi
Ljubo test permisje Ljubida Vuk j 10.12.201e. 2k Ne 0‘ Izaberi
issue slanje test poruke Ljubiga Vuk task slanje ljubo 15.12.201e. O Ne f Izaberi

Zavrseno - Aktivnost ili proces je zavrien. Svaka aktivnost ili proces koj ste zavrsili prelazi na listu
zavrseno ukoliko je oznacena opcija zavrseno (slika 2.)

Aktivnosti - Zavrsene

Naziv Projekat Dodijeljena Start Kraj Zavrsena Progres Pr.

brisanje project managera permisje Ljubiza Vuk 7122016, 9.12.2016. . _100% ) & Lzaberi

Sl. 2. Zavrseno

Napomena : Ukoliko je oznacen cekiran kvadrati¢ zavrSeno na osnovoj formi (aktivnost, problem,
klju¢ni dogadaj, promjenairizik) i kada se klikne na dugme Sacuvaj on automatski upise danasnji
datum u ZavrSeno.

brisanje project managera

¥ Osnovni podaci

= Naziv Pogetak Ukupna wiednost
Clanovi fima _—
brisanje project managera |7.12.2016 =] 0,00
s Opis Rl Valuta
Komentari t |g_1z_201a = Konvertibilna marka
Trajanje aktivnosti (dana) Prfiada skamosl
Dokumenti |7 |
2
Podakiivnosti/Reordering aSend Zantena
& T —
Kijuzni dogadaj — 22222006 Ll
&
Prioritet Progres do sada Radni fond (sati)
Srednji - [ 100% [0.00

Obavijesti korisnike -

Napomena : Ukoliko promenite planirani krajnji rok ili ¢ek box zavrseno i izbriSete datum zavrSeno na
aktivnosti ona ¢e se prikazati na listi(uskoro,danas,zavrseno i istekao rok ) zavisno od novog datuma
koji upisete. Ovo pravilo se odnosi na sve opcije projekte .

EER. Rizik

= Naziv Zavrgen Q riziku obavjestio Datum obavjeStenja Krajnji rok
Clanovi tima — —_— —
risk link ] Jiubo 7.12.2016. =) |I =)
Aktivnosti Uticai
) Verovatnoca Rijesen
Komentari Visok uticaj - ks . ‘ &




3.Kreiranje projekta

Ulogujte se u Kendo Manager sa svojim korisnickim podacima

KEND®

L » Managenr

Prijava korisnika
Kaorisnicko ime
ljubo

Lozinka

Zaboravijena lozinka?

Da bi ste kreirali novi projekat izaberitite meni Projekat i kliknite na stavku Novi projekat

Projekat ™ Izvestaji * PDrue

Movi projekat

Er rojekti

0 panas *ﬁ 1 panas *ﬁ

4

(0 uskoro 3 (0 uskoro 3

3.1. Osnovni podaci o projektu

Popunite karticu osnovni podaci i kliknite na dugme Sacuvaj da bi ste kreirali novi projekat.



HINDS Projekat™  lzvestaji ™ Por

manager

Ljubisa Vuk ¥

NdVi projekat

e =
‘Osnovni podact

Osnovni podaci

1d Broj projekia Maziv Valuta Ukupna vrednost
0 23 Unapredenie energetske efikasnost Konvertibilna marka 100.000,00
Kategorija Prioritet Projekatu skladu sa Status
Privredni projekti - Visok - Strategijom razvoja - Otvoren -
Poietak Kraj e
‘ 23.12.2016. (&= 233.2017. =) F
Opis
Unapredenia energsisks eflkasnost] obiekata lavne namene u clliy uStede energile

Napomena: Kada je projekat zavrSsen oznacite opciju Arhiviran. Kada je projekat arhiviran, svi
dodijeljeni procesi vezani za projekat nece se vise prikazivati na kontrolnoj tabli korisnika (Moj
Dashboard). Ukoliko projekat ponovo aktivira sve stavke ¢e se ponovo pojaviti na nadzornoj tabli
korisnika. Projekat arhivira Projekt Menadzer koji je zaduzen za realizaciju projekta.

Kada ste kreirali novi projekat sa leve strane ste dobili Projektni meni sa dodatnim opcijama i top
meni sa opcijama projekta (pregled,aktivnosti ,klju¢ni dogadaji, troSkovi, problemi, rizici, promjene,
utrosSeno vrijeme, fajlovi i podeSavanje projekta)

3.2. Dashboard projekta

Dashboard projekta nam pruza brzi uvid u trenutno stanje projekta. Svi procesi koji se realizuju u okviru
projekta prikazani u oviru kontrolne table projekta. Procesi su sortirani po prioritetima a troskovi ,
vrijeme i status projekta prikazani su graficki.

ﬁ.an D? Dejo  Projokat=

B Progled 3 A

——
+

1 - COBER
N PROGRES PROJEKTA AKTIVNOSTI PROBLEMI
0 PROMIENE
Osnovnil podact
Projakani tem 0 VISOKOG PRIORITETA 0 VISOROG PRICRITETA
Halendar 0 munky o
Lolacia projeida I ..
o " — 1 1 Goaoas '
WinSniK projesta O mizax 0 wizax 0 Hmk
Warisnici projeta
e Pregled troSkova TroZkovi po tipu
Demografski podaci
Dakumerti
Logika matrca
Prasiofie sknnaat e
™
Komsunan
Tiobhere premosile
] 1rsoEuR 100
Vrijeme
NEPLACENO VRIJEME NAPLATIVO VRIJEME UKUPNO
0€ 0€
BudZet
UKUPNI TROSKOWI HNAPLATIVO VRLIEME BUDZET
1750,00 € D€ 500000,00 € { 0,35 % potroseno )
Aktivnosti

5 WE pORRENUTE

1  POKRENUTE

0 zawnsENE




Napomena:

Ukoliko kliknete na liste po priorititetima unutar boxova (Aktivnosti,problemi,promjene,rizici,Klju¢ni
dogadaji). Mozete listu pretraziti ili sortirati procesu u okviru izabranog projekta.

Aktivnosti - Visoki prioritet

UpiSite pojam za pretragu i

Naziv Projekat kliknite enter Dodijeljena Kraj Zavrsena Progres Pr.

|‘ |/ | Kiiknite ove za sortiranje |

Priprema projekta Unapredenje energetske efikasnosti Marko Markovié 1.1.2017 412017, Ne o & & lzaberi
Test Unapredenje energetske efikasnosti LjubiZa Vuk 25.12.2016. 27.12.2016. Ne 0% & lzaberi

= HENDO poruk®

COBER . Demo »

Dojo  Projekat=  lzvestaji~

f%a Manayer
+ B Pregled [ Aktivnosti ™ Kijucni Dogadaji B Troskovi *® Problemi 4 Rizici % Promjene @& Utrosenovrijeme @l Fajlovi | %% Podesavanja projekta
Projekat
Broj judic 1

Dashboard Osnovni podaci

1o Broj projekta Naziv valuta Ukupna vrednost

1 1 COBER [ewra =l | s00.000.00
Projektni tim

Kategorija Prioritet Projekatu skladu sa Status
kalendar Ekoromski projekti =l [normalan =] [srategior razvosa =] [oworen =l
|okacija projekta Foietak Kraj Athiviran

. 3110.2017, =] 3112018, =] ml

Wlasnik projekta
Kaorisnici projekta Opis

Opéti cilj projekta je doprinos odrZivom privrednom razvoju | povecanje nivoa ponude i potraZnje na trzistu radne snage u vodecim privrednim sektorima (metaloprerada, drvoprerada, prerada koze i
tesktila | prehrambena industrija) u BEAR podrugiu

BudZet

Demograrskl podacl
Dokumenti

Lagicka matrica

EEl
3.3. PodeSavanje projekta

Ukoliko vam odredene opcije iz levog projektnog menia nisu potrebne kliknite na opciju podesavanje
projekta da biste ih uklonili sa projekta. Oznacite kartice koje Zelite da budu vidljive na projektu i kliknite
dugme sacuvaj.

= HENDQ Dojo  Projekat>  lzvestaji = Furu@

.. Manager

COBER . Demo »

+ E Pregled [ Aktivnost ™ Kijucni Dogadaji 8 Troskowi *™ Problemi 4k Rizici ¢ Promjene @ Utroseno vrijeme @ Fajlovi %% Podesavanja projekta
Brej ljudi: 1
Dashboard Podesavanja projekta

Osnovni podaci

Projekni tn Projekni im vidijie Kalendar vidiiy Lokaciie projekta vidljive Viasnik projekda vidljvo Katlsici projekda vidijii Budzet idljv
i . : ] ] ;
(Bl Demmografsk podaci vidiii Dakurment i Logitka matica vidiiva Presiazite akivmostividljivo

Lokacija projekta = & = 2

Wlasnik projekta

Karisnici projekta

3.4. Kreiranje projektnog tima

Slededi korak je kreiranje projektnog tima. Kliknite na karticu Projektni tim .

ENDO

Pl Unapredane enemetske efikasnosi . Ljubla Vuk =
o Manager

Projekat ~

lzvedta]l = F‘UHE?

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

Projektni tim

UDashboard
Osnownposac
i - | Doda,
PrOK fim Lznberi _1_1-
Kalenaar
Avatar Ime | prezime Funkefja Emafl
Lokacija projekia

Projelat apician
Kotianici projekia Lyubiza Vuk
Budiet

vijutisa@gmail.com & tzmeni #® oo

Projekt menadier]



Kada ste kreirali projekat automatski ste dodati na projekat kao projekt menadzer i dodijeljena vam je
osnovna sistemska rola projekt menadzZer koja vam daje unaprijed predefinisana prava nad projektom.

Napomena: Projekt menadZer moze kreirati bilo koju stavku ili proces na projektu, vrsiti izmjene i
brisati stavke na projektu.

Ukoliko iz odredenog razloga projekat ima vise projekt menadZera ili dode do promjene postojeceg
projekt menadzZera dodajte korisnika koji je prethodno kreiran u aplikaciji (Tacka 1.Kreiranje korisnika)
i dodijelite mu rolu projekt menadzer.

Napomena: U aplikacije je definisano da projekat moZe daima do 6 korisnika koji mogu imati dodijeljenu
funkciju Projekt Menadzer

3.4.1. Kreiranje projektnog tima - definisanje ¢lanova i njihove uloge(funkcije) u projektu
Kliknite na karticu Projektni tim.

U polje Odaberite €lanove tima i selektujte osobu koju Zelite da dodate u tim. Dovoljno je u polje upisati
jedno slovo da bi vam se pojavili prethodno kreirani korisnici .

Odaberite korisnika ili korisnike i kliknite na polje Uloga u projektu i dodijelite im rolu Clan tima koja im
daje odredena predefinisana prava na projektu.

: HENDQ Dojo  Projekat>  lzvestaji~ Puru@ COBER .Demuv
waegys Managenr

i El Pregled [ Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaii Troskovi ™ Problemi A Rizici 3¢ Promjene & Utrosenovrijeme # Fajlovi #F Podesavanja projekta

1-COBER

Bij fjud
Dashhoard Projektni tim
Osnovni podact Odaberite tlanove fima Uloga u projekiy
firn- é ‘:‘ Izaberi | | Dodaj & ‘
Kalendar 10 polje 4

Lokaclja projekta Funkcija Email

‘asnik projekta |

Karisnic projekta

> -
wemny Projekt menadzer demo@kendomanager.com Tzmeni Izbrigi
Buctzat | ! 4 e ®

Napomena: Clanovi tima mogu obavljati zadatke u projektu zavisno o privilegijama koje su definisane
dodijeljenom rolom.

Projektni tim

Odaberite clanove tima Uloga u praojekiu )
| Aleksandra x | | Izaberi v | Dodaj o
I [zaberi

Projekt menadzer

“Oevemmordlt I

Pregled projekata

Avatar Ime i prezime Testersotivera Email
Tim lider = |
Ljubiza Vuk Projekt menadzZer vljubisa@gmail.com

10



U Kendu Manageru postoji 5 predefinisanih rola (uloga) u projektu:

e Projekt menadzZer — ima puna prava nad projektom i svim procesima na njemu. MoZe da kreira,
modifikuje i briSe sve procese na projektu (aktivnosti, resurse, probleme, promjene, rizike,
dokumente, troskove i utroSeno vrijeme,postavlja komentare..).

e Clan tima - je rola koja se najéesée dodjeljuje korisnicima. Clan tima MoZe da pregleda sadrzaje
na projektu, dodaje i brise svoje komentare, uploduje dokumenta na procesima u projektu .

i’ribrema projekta

Osnovni podaci Komentari

MNapigite komentar
[-C-H- 188
B 7 U|E

Clanovi tima

Resursi

- Komentar ' & FontName - Sizer AT G-

Podaktivnosti/Reordering

Odaberi

Obavijesti korisnike ~

Napomena : Korisnik koji je definisan kao €lan tima moZe da dodaje i brise svoje komentare i
uploduje dokumente. Ostale kartice (osnovni podaci,clanovi tima i resursi) moZe da pregleda ali
nemoze da menja ili brise sadrzaj koji je postavio projekt menadzer.

e Pregled projekta — Dodjeljuje se osobama koje direktno ne ucestvuju u realizaciji projekta (npr
klijent,direktor,nacelnik opstine...). Osoba moze pregledati sadrzaj ali ga nemoze modifikovati ili
brisati.

e Tim lider—ima istu funkciju kao i projekt manadzer osim $to nema prava da menja stavke u levom
projektnom meniu. Tim lider moZe da kreira, modifikuje i briSe sve procese na projektu (aktivnosti,
resurse, probleme, promjene, rizike, dokumente, troskove i postavlja komentare).

Tim lider se obi¢no primenjuje kod vecih projekata i dodeljuje se osobi koja obavlja deo zadataka koje
su u domenu projekt menadzera ili je njegov zamenik.

e Tester softvera — Koristi se kod Softverskih projekata . Rola je namenjena osobama koje u okviru
procesa izrade softvera vrie testiranje ispravnosti aplikacije . Tester softvera Ima ista prava kao
i ¢lan tima stim da moZe da kreira problem(bug) te ga dodijeli osobi (najées¢e programeru) na
korekciju.

.-’ HiND@ Projekat ¥  lzvestaji v Pnru@ Unapredenje energetske efikasnosti . lorena ™
Hieas; Manager

+ B Dashboard  [* Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaji %3 Troskovi | "™ Problemi |4 Rizici 32 Promjene @ Utrosenovrijeme @ Fajlovi % Podesavanja projekta

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

Dashboard Problemi

Osnovni podaci -

Projekini tim Export svih podata?a
Nov problem Export PDF Export Excel Export Word

Kalendar

11



3.5. Budzet projekta

BudzZet projekta definiSemo u osnovnom meniu pod stavkom BudZet. Potrebno je popuniti sljedeca
polja na formi :

e Institucija ili organizacija — |z padajuceg menia izbarati organizaciju,instituciju ili kompaniju
koja finansira projekat.
e U polje iznos upisati vrijednost projekta
e Polje Preracunati iznos i preracunata valuta - sluzi nam u slucaju da se projekat finansira iz
stranih izvora (npr sredstva u $ a osnovna valuta projekta je KM).
e Kliknite na dugme Sacuvaj
Napomena:

e Organizaciju ili kompaniju potrebno je prethodno kreirati. Kliknite na + dodajte kompaniju ili
organizaciju. Organizacija(kompanija) se unosi prvi put. Podaci su saCuvani i za buduce koristenje.

T HfND@ Dojo Projekaty  Izvetaji Pum@ Search COBER . Demo v
Sa manager
+ EZ Pregled [ Aktivnosti ™ Kljucni Dogadaji  #3 Troskovi ™ Problemi 4L Rizici 3¢ Promjene & Utroseno viijeme ol Fajlovi  #F Podesavanja projekta
Projekst:
Broj judi: 1
Dasfboard Budzet
Osnovri podaci Institucija ili organizacija lznos Waluta Preracunati iznos Preratunata valuta

Izaheri v Euro v |zaberi v
Projektni tim

kalendar Saéuvaj ﬁ

Lokacija projekta

‘ Id Institucija/organizacija lznos Valuta Preragunati iznos Preradunata valuta ‘

iasnik projekta
el ‘ 1 QOpstina 50000000 Euro 1000000,00 Konvertibilna marka i [zaberi P Izbrigi ‘

korisnici projekta

Slika 2. Kreiranje budzeta- preracunati iznos

= ﬁENDO Dojo  Projekat>  lavedtali Peru@

i Managen
+ Erragiod [ Akimasti ™ Kljuénd Dagadai ¥ Trogkovi ™
1-COBER
Dashboard Budzet
WnatituEla i deganEacis fnag Valuts I Prarafunat anas I Fraratunata valuts
Osncvhi podaci -
[opatna | 500.000.00 [& =l 1000000 ) -l
Frojekn| tim

T m m

Lobacija projekea

Id Institucjaforganizec s lmos Valuts Preradunati iznos Preradunata valuta

Wiasnik projeita

Karisnel projekta

Diemogratsk podacl
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3.6. Kalendar — Kalendar projekta je vizuelni prikaz projektnih aktivnosti na dnevnom, sedmiénom,
mjesecnom ili godiSnjem nivou.

: HiNDg Dojo  Projekat>  lzvestajiv Poru@

Wieas MANAGET

+ ED Pregled [ Aldivnosti ™ Kijuéni Dogadaji %5 Troskovi *™ Problemi 4k Rizici ¢ Promjene & Utrogeno wiijeme @ Fajlovi  #F Podesavanja projekia
Broj ljudi: 1
Dashboard Kalendar
e danas [ o Dan  Sedrica [[acer | Vremensi okt ‘
Projektril tm pon | uto re et pet ‘ sub
g |30 Sl 1 nov 2. 3 L =
‘ Projektno upravijanje i vedenje ‘
Lokacija projekta
Wlasnik projekta
6 7 8 9 10 alal
Karisnici projekta || Omoguéavanie povolinag peslovnag okruzenja i priviacenje stranih investicia '
Budet ‘ Povedanje konkurentnost izveznika MMSP-a u BEAR podrudu | Pobolifanje trista rada u BEAP.I
Dermografski podach
13 14 15 16 17 18
Dokumenti ‘1 QOmoguéavanje povolinog poslovnog okruZenja i priviatenje ‘ ‘ Pobolifanje trifta rada u BEAR podrudju p‘
Logitka matrica «PoboliSane ti5ta rada u BEAR podrugu |
PresloZite aktivnosti 0 P 52 3 24 a5
[«Poboljanje trzista rada u BEAR pedrugu

3.7. Lokacija projekta — Definide geografsku lokaciju na kojoj se implementira projekat.

= ”ENDQ Dojo  Projekat>  lzvestaji v F‘nru@ Search COBER .Demnv

.. manager

+ = Pregled  [* Aktivnosti ™ Kljucni Dogadaji BB Troskovi ‘M Problemi 4k Riziei 3¢ Promjene & Utrosenowrijeme @ Fajlovi %F Podesavanja projekta
Projekat:

Broj ljudi: 1
Dashboard Lokacije projekta

Lokacija projekta

Qsnovhi pDﬂBE\ —
aber . sacuval

Projektni tim

‘ Id Sifra Maziv ‘
Kalendar
Lt EeE | 1 1 EBosna [ Hercegovina ¥ Izorizi ‘

Viastik projekta

Napomena:

e Lokaciju projekta potrebno je prethodno kreirati u administrativnom meniu. Lokacija projekta
unosi se prvi put. Podaci su sacuvani i za buduce koristenje.

3.8. Vlasnik projekta - Definise nam vlasnika projekta odnosno koje projekat pokrenuo (naziv
kompanije, naziv organizacije, naziv odjeljenja...).Popunite podatke i kliknite na dugme Sacuvaj.

Napomena:

e Stavku Vlasnik projekta potrebno je prethodno kreirati. Vlasnik projekta unosi se prvi put. Podaci
su sacuvani i za buduce koristenje.

— HfNDs Dojo  Projekat~ levestaji~ Pum@ COBER .Demuv

s Manager

+ E Pregled [ Aktivhosti M Kljuéni Dogadaji B Troskovi "™ Problemi 4k Rizici ¢ Promjene @ Utroseno vrijeme | Fajlovi £ Podesavanja projekta

Frojekat:

1 - COBER Broj ljudi: 1
Dashboard Vlasnik projekta
Osnovni padaci Prajekat pokrenuo —
Izaberi M
Priojektni tirm
1d Sifra MNaziy
Kalendar
Lokacija projekta ‘
iasnik prajektz 1 i | PYRRER— o

Karisnici projekta
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3.9. Korisnici projekta — Uz pomoé ove opcije defini$emo ko su krajnji korisnici projekta odnosno koja
je ciljana grupa koja ¢e imati korist od projekta (Primer : Pomo¢ romskoj populaciji kroz unapredenje
energetske efikasnosti romskih naselja). Popunite podatke i kliknite na dugme Sacuvaj.

= HENDQ Dojo  Projekat>  lzvestaji v Pum@ COBER .Demnv

e mManager

+ E Pregled [® Aktivnosti M Kljuéni Dogadaji Troskovi "™ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utrogeno vrijeme | Fajlovi £ ] Podesavanja projekta

Projekt:

- Broj ljudi: 1
Dashonard Korisnici projekta
Korisnik opis
Osnovni podaci —
Projektni tim
Kalerdar ‘ 1d Sifra Naziv Opis ‘
Lokaciia projekta ‘ 1 1 Stanovnistvo BiH ¥ 1=zbrisi ‘

3.10. Demografski podaci - Uz pomo¢ ove opcije ukoliko je potrebno definisemo Gender projekta
odnosno demografsku strukturu korisnika projekta . Popunite formu i kliknite na dugme sacuvaj.

- ‘HfNDQ Dojo  Projekat~  lzvestaji~ an Search COBER .Dem\]'

ey Manager

=+ E Pregled [® Aktivnosti M Kljuéni Dogadaji B Troskovi '™ Problemi 4\ Rizici S Promjene @ Utroseno vrijeme d Fajlovi E- ] Podesavanja projekta

Broj fjudi: 1
Dashboard Demografski podaci projekta
. : Ukupan broj karisnika Karisnik projekta

Osnovni podaci -

10.000.00 [ Stanawrita BiH =
Prajektni tim B}

Gender zastuplienost polova) Mugkarci Zene Djeca Nepoznato
Kalendar & 3.000,00 3.000,00 4,000,00 0,00
Lokac(ja projekta Opis

test

lasnik projekta

Korisnici projekta

Burlzet

I Saduvaj Novi

Dokurnenti ‘ Id  Ukupan broj korisnika Korisnik projekta Gender (zastupljenost polova) Muskarci Zene Djeca Nepoznato ‘

Logicka matrica ‘ 1 10000 Stanovnigtvo BiH Da 2000 (30%) 3000 (30%) 4000 40%) & 1zaberi P Izbriti ‘

Preslnfite aktivnosti

3.11. Dokumenti

e Na formi za upload dokumenta kliknite na dugme odaberi i selektujte dokument
e Upisite opis dokumenta i kliknite dugme Sacuvaj

Opcija dokumenti, sluzi nam za upload projektne dokumentacije i fajlova vezanih za projekat . Sa ovom
opcijom svi dokumenti su nam na jednom mjesti i dostupni su projektnom timu u svakom momentu.

1 - COBER

Braj ljudi: 1

Dashanard Dokumenti

Odab

Osnovni podaci
Opis dokumenta |

Projektni tim Saéuvaj ﬁ

Kalendar

Lokacija projekta Opis dokumenta Naziv dokumenta Datum Dokument postavio

Wlasnik projekta

Karisnic projekta

Test docurment test.doax 31.10.2017. 08.21.28 Derno * Izbrigi

Buci#at

Demografski podaci

Logitka matrica
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3.12. Logicka matrica

Opcija logi¢ka matrica je pomocno sredstvo koje se koristi ukoliko vodimo projekat finansiran iz EU
fondova . Kliknite na karticu Logi¢ka matrica u levom projektnom meniu. Popunite formu matrice i
kliknite na dugme Sacuvaj.

Broj ljudi: 1
Dashoard Logi¢ka matrica
Osnowni podacl Verzija 1 Naziv Indikatori Izvor verifikacije Pretpostavke
Frojektni tirn
Kalendar
Opsti cilj

Lokacijz projekta
lasnik projekta
Korisnici projekta I

Specifi¢ni cilj
Budfet

Demografski podaci

Dokurenti Rezultati

LogiEka matrica

PresloZite aktivnosti

Aktivnosti

3.13. Preslozite aktivnosti (promena redosleda aktivnosti)
Sve aktivnosti kada se kreiraju u aplikaciji se automatski numerisu sa 1,2,3,4 ....

Ukoliko imate potrebu da promenite redoslijed aktivnosti kliknite na karticu Preslozite aktivnosti .
Prevucite Zeljenu aktivnost i kliknite da saCuvate novi redoslijed(slika 2 i 3).

Projekat:

1 - COBER

Dashhoard PreslozZite aktivhosti
* Presucite aktivnosti u listi da bi im promenili redosled.
Osnovni podaci

) o i1 - Projektno upravljanje i vodenje
Projektni tim

2 - Omogudéawvanje povolinog poslovnog okruZenja i privliadenje stranih inwesticija
kalendar

3 - Poboljzanje trzista rad BEAR podrudu

Lokacija projekta

4 - Komunikacija, Sirenje i monitornig

Wlasnik projekta
karisnici projekta
BudZet
Demografski podaci

Daokument

Logicka matrica
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Slika 2.Promena redoslijeda aktivnosti

Projekat:

1 - COBER

Preslozite aktivhosti
* Presvucite aktivnosti u listi da biim prumenili redosled.

Dashboard

Osnowhi podac
, . "1 - Projektno upravljanje i vodenje
Frojektni tim
"2 - Omoguéavanje povoljnog poslownog okrugenja i privladenje stranih inwest

Kalendar
"3 - Komunikadja, direnje | monitornig

oleaicl iz i) Eha 4 - Pobolizanje tr¥ista rada u BEAR podrudiu

Ylasnik projekta W
Karisnici projekta
BudZet

Demografski podaci

Diokumenti

Logicka matrica

Slika3 .Lista aktivnosti na projektu - rezultat

— HiNDQ Dojo  Projekat>  lzvestaji = Puru@

s manayger

COBER . Demo ~

G‘ Aktivnosti ®F Troskovi ‘™ Problemi 4k Rizici

& B Pregled ™ Kljucni Dogadaii ¢ Promjene & Utroseno viijeme @l Fajlovi ¥ Podesavanja projekta

Lista Aktivnosti
Vidi gant Nova Aktivnost
Reorder Rbr.  Naziv QOpis Dodijeljena Start Kraj Cijena Valuta ZavrEena Progres Pr.
« 1 Projektng ljanje i vadenje Uspostav] arganizacione | upravijacke strukture Dema 31102017, 5112017, 0,00 Euro Ne = L I 4 ,0\
Omoguéavanie pavolinog 5 ) o
Poboljzati post tavit . h driku od
¥ 2 poslovnog okrugenja | priviagenje ARl Al co e R S R 112017, 15112017, 0,00 Eurs He = G %
: lokalnorn ekonomskam razvoju. E
stranih investicija
Pavecanje kankurentnast k
v r»:r\:es??i Bi;;:;ﬂ:‘:;;‘mzm : lj5anje kapaciteta izvozno preduzeca malih, mikro i srednjih, Deme §1L2007, 10112017 0,00 Euro He =9 %
B Poboljzane trzista rada i uslovi 72 nova zapo3ljavanja kao i interancionalizacija
Paboljianie trfiita rada u BEAR
v 2 Dd”Jfa'“E Fehiatana izvozno orjentisanih preduzecs MMSP-a iz BEAR podruéja | uspostavijanje Demo 10112007, 15112017, 0,00 Euro e =% $ R &
odruEiu e
Gt poslounih kontakata sa stranim poslounim partnerima
« Karunikacija, Sirenje i monitorig  Projekat promovisati u javnosti Demo 27112007, 20.112017. 0,00 Euro e > @ % _"
S Poboljianje trista rada i uslovi 72 nova zapodljavanja kaa i interancionalizacija
Paboljianie trfiita rada u BEAR
¥ e izvomno orijentisanih preduzeés MMSP-a iz BEAR podrugis i uspostavjanjs Dema 17412007, 25112047 0,00 Eura He % 0 R &
sdrudju e
poarng poslovnih kontakata sa stranim poslovnim partnerima,
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4.0pcije projekta

o HfND@ Dojo  Projekat~  lzvestaji~ an@ Search COBER .Demu'
meg; Managenr

+ E2 Pregled [ Aktivnosti ™ Kljucni Dogadaji B Troskovi *® Problemi &k Riici 3¢ Promjene & Utiosenovrijeme # Fajlovi ¥ Podesavanja projekta

Kada ste kreirali projekat u meniu opcije projekta dostupne su vam sledece opcije projekta :

Pregled

Aktivnosti i Gant
Kljuéni dogadaji
Troskovi

Problemi

Rizici

Promjene

Utroseno vrijeme

. Fajlovi

10. Podesavanje projekta

© PN U AW e

4.1. Pregled projekta

Pregled projekta namjenjen je projekt menadzeru na projektu. Na ovaj nacin projekt menadZer ima brz
1 jednostavan pregled u trenutno stanje na projektu i trenutni status projektnih zadataka koji su delegirani
¢lanovima projektnog tima.

Zbog brzeg 1 jednostavnijeg uvida projekt menadzera, projektni zadaci su grupisani na listama Danas,
Uskoro, Istekao rok i Zavrseno koje se automatski aZuriraju zavisno od roka i promena koje definise
projekt menadzer na projektu.

= HENDQ Dojo  Projekat>  Izvestaji»  Poruke EEs COBEAR . Demo Korisnik ~

s Manager

+ E Pregled [® Aktivnosti e Kljucni Dogadaji Troskovi ‘™ Problemi 4 Rizici & Promjene & Utroseno vrijeme a Fajlovi ¥ Podesavanja projekta

Pregled
Dashboard
AKTIVNOSTI

Osnovni podaci
Brajalriim DANAS n USKORO m ISTEKAO ROK ZAVRSENO n
Kalendar
Lokacjjz projekta RIZICI
Wlasnik projekta .

DANAS n USKORO m ISTEKAD ROK n ZEVRSEND n
Korisnicl projekta
BudZet

) PROBLEMI

Demograrski podac
Dokumenti DANAS n USKORO ISTEKAD ROK n ZAVRSENO n
Logicka matrica
Altivnosti prvag reda PROMJENE

DANAS n USKORO m ISTEKAD ROK n ZAVRSENO n

KLJUCNI DOGABAJI

DANAS n USKORO n ISTEKAO ROK n ZAVRSENO n
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Napomena:

Ukoliko kliknete na liste po priorititetima unutar boxova (Aktivnosti,problemi,promjene,rizici,Klju¢ni
dogadaji). Mozete listu pretraziti ili sortirati procesu u okviru izabranog projekta.

Aktivnosti - Visoki prioritet

UpiSite pojam za pretragu |
Naziv Prnjek> kliknite enter Dodijeljena Start Kraj Zavrsena Progres Pr.
|‘ |/ | Kiiknite ove za sortiranje |
Priprema projekta Unapredenje energetske efikasnosti Marko Markovié 1.1.2017 412017, Ne 0% 4} & lzaberi
Test Unapredenje energetske efikasnosti Ljubiga Vuk 2512.2016. 27.12.2016. Ne 1% & lzaberi

4.2. Aktivnosti

1. Da bi ste kreirali novu aktivnost na projektu, kliknite na stavku aktivnosti. Nakon sto ste kliknuli
na dugme aktivnosti dobili ste listu aktivnosti na projektu koju moZete sortirati, pretrazivati i vrsiti
promenu redoslijeda aktivnosti.

2. Kliknite na dugme Nova aktivnost sa liste aktivnosti da bi ste kreirali novu aktivnost.

= HENDQ Dojo  Projekat~  levestaji~ Pum@

s Manayer

Gi) E Pregled [? Aktivnosti | M Kljuéni Dogadaji %8 Troskovi ‘™ Problemi &b Rizici ¢ Promjene @ Utrogeno wrijeme d Fajlovi -] Podesavanja projekta

Lista Aktivhosti

Vidi gant Nova Aktivhost

Reorder R.br.  Naziv Opis Dodijeljena Start Kraj Cijena Valuta Zavriena Progres Pr.

L 1 Projektno upravljanje i vodenje Uspostavljanje arganizacione i upravjatke strukture Dema 31102017, 51L2017, 0,00 Euro Ne i 48

Omogucavanje pavaljnog

Paboljiati postajec taviti t n driku odrii
v 2 poslovnog okngenja i priviacenje SR lian BOsRRIEEL] U3 ek ROV INSYetiml MENBNEM FRPORIER OCENET. 6112017, 15112017 0,00 Euro He = U 8 4
Iokalnom ekanormskom razvoju, A
stranib inve sticija
Povetanje konkurentnost ik
v 21 cuecanje konturentnost mOIR  ponoljsanje kapacitata imvozno orijentisanih preduze¢a malih, mikro | srednjih Dermo S112017. 10412007 0,00 Eure He > O 8% &

MMSP-2 u BEAR podruiu

3. Popunite formu Osnovni podaci i kliknite na dugme Sacuvaj da bi ste dobili ostale opcije u okviru

nove aktivnosti .
= ‘HENDQ Projekat™  Erveiaji v Pr.-n@ -l Linapredenje ansrgoteke afikasnosti .linhiia\.'ul:'

ftecs, TMIAMAGET

Nova Aktivnost

Napomena ukollka nema definisane

Chanowi podac) ; i i novéane vrednosti aklivoosti upiite 0

Mamv Podatak

212007,
(5]

31,1.2017.

Teajangs aitinass (dana)

%
2aalena Zawbens

Kl dogada) o

Pricetet Pragres d6 sada Raani fand (sat)

seednji = 10% 0,00

Napomena:

Kada je dodijeliena aktivnost zavrSena. Clan tima obavjeStava projekt menadiera putem
poruke(obavjesti korisnika) i postavlja komenatar. Nakon primljene informacije projekt menadzer vrsi
kontrolu, selektuje ¢ek box zavrSeno i upisuje datum u polje zavrSeno ukoliko je zadatak uspjesno
zavr$en. Na osnovo ove njegove akcije proces ¢e automatski na kontrolnoj tabli korisnika preci na listu
zavrSenih zadataka (uputstvo Moj Dashboard).

18



Ukoliko Projekt menadzer Zeli aktivnost ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje ¢ek box zavrseno,
izbriSe datum u polju rijeSen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sacuva promjenu i obavijesti ¢lana
tima porukom(opcija obavijesti korisnika).

Koﬁtrola projekta

Clanovi tima

Resursi
Komentari
Dokumenti

Podakiivnosti/Reordering

¥ Osnovni podaci

Maziv
Kontrola projekta
Opis

Revizija projekia

Kljuéni dogadaj

[}

Poietak

‘ 1212017,
Kraj

‘ 13.1.2017.

Trajanje aktivnosti (dana)
|

Zavriena

=

Ukupna vrednost
[0.00

Valuta

Konvertibilna marka

Pripada aktivnosti

Zawrdena

sinit i
| 1312017, E

4. Kada ste sacuvali aktivnost, u okviru osnovnih podatka dobili ste opciju Obavijesti korisnika.
Ukoliko Zelite da obavjestite ¢clanove projektnog tima, sa ovom opcijom mozZete da posaljete email
sa forme. Popunite formu, selektujte ¢lana tima i kliknite na dugme Sacuvaj.

Resurs

Kementan
Dokumenti

PodakiivnostiRearderning

’ Osnovni podaci

hiazty

Podetax apna v t
30 b 1.000,00
it
i ( Pripats 3
2aadona sadena
Progres oo 3ada Racn ford (339
10% o.00

7 Markn Petrmat Markn Markn Markeré

Obavijesti korisnike «

lexena

M"

Kada ste sacuvali osnove podatke za aktivnost, sa leve strane ste dobili ostale opcije vezane za aktivnost.

5. Clanovi tima — Kliknite na karticu Clanovi tima . U polje Odaberite ¢lana tima selektujte korisnika
(dovoljno je ukucati jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik ). Kliknite na dugme Dodaj i
dodijelite aktivnost clanu projektnog tima koji je zaduZen za njenu realizaciju. Dodijeljena
aktivnost se automatski pojavljuje na kontrolnoj tabli korisnika ( stavka 2.2). Korisnik automatski
dobija email obavjestenja da mu je dodijeljena aktivnost .

Javni poziv

Dodaj &

Ime i prezime Email

Osnovni podaci Aktivnost dodijeljena
— lorena x |
S * Obavezno polie
Dokumenti
Avatar
Podaktivnosti/Reordering
Nema podataka.
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6. Resursi

Da bi definisali resurse koji se koriste za realizaciju aktivnosti, kliknite na karticu resursi. Upisite naziv
resursa,opis resursa, koliko je on angazovan u okviru aktivnosti i izaberite kategoriju. Ukoliko Zelite
obavijestiti ¢lanove tima popunite formu obavijesti korisnike. Nakon toga Kliknite na dugme Sacuvaj.

‘.,5“ ﬁ;ﬁﬂga? Dojo  Projekat~  lzvestaji~ Poru®

* EZ Pregled [? Aktivnosi M Kljuéni Dogadaji  #3 Troskovi ¥ Problemi 4k Rizici ¢ Promjene @ Utrogeno vrijeme d Fajlovi -] Paodesavanja projekta

F;rﬂbjektno upravljanje i vodenje

Osnovil podact Resursi
Elanovi tma Mazivresursa Tip resursa
S Marko Markovié Ljuckski resursi -
* Obavezno polie
Komentari apis Alokacija
Dokumenti ‘ Kansutiant| 50,00%
Fodaktiviinsti/Reordering P m———
- W
Naziv resursa Tip resursa Opis Alokadija

Nema podataka,

7. Komentari

Opcija komentari nam sluzi ¢lanovima projektnog tima za diskusiju odnosno da komentarisu tok
aktivnosti. Kliknite na opciju komentari. Popunite formu komentari . Uplodujte dokument ukoliko ga
imate. Ukoliko Zelite da obavijestite ostale ¢lanove kliknite na formu obavijesti korisnike. Kada ste
popunili formu kliknite na dugme Sacuvaj.

Gisnovnl podac Komentari
Clano lima Hapilite komantar
- m- e
FEayrs) B U ESEE EER®F
Dokumant U priagu je lista kijenata

PodakirmosiyReorderng

& winsteinl_1,pg » ten

Obavijesti kerianike -

Ljukita Vuk Markn Petrenic Markn Markn Markovst L]

= oo |

Napomena:

e Svaki ¢lan projektnog tima mozZe da briSe samo vlastite komenatre.

lorena
Ok Hvala

Ljubisa Vuk
U prilogu je lista Kiijenata.

5.1.2017. 12:02

einstein1_7.jpg | Lista
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8. Dokumenti

Opcija dokumenti sluzi nam za pohranu dokumenata i fajlova koji su vezani za realizaciju odredene
aktivnosti .

Kliknite na dugme Odaberi. Odaberite dokument - unesite opis dokumenta i kliknite na dugme Sacuva;.

Javni poziv

Osnovni podaci Dokumenti
¢  Ubdoni
Clanovi tima LB Engean
Resursi —_—
Opis
Komentari

‘J\Bl

Obavijesti korisnike ~
Podaktivnosti/Reordering

Opis dokumenta Naziv dokumenta Date Dokument postavio

Nema podataka.

Napomena:

Korisnici koji na projektu imaju rolu €lan tima (Vidi Projektni tim) mogu da postave dokumente ali ga
nemaju dozvolu da brisu dokumente ili ih menjaju. Ta prava su predefinisana za projekt menadzere.

Javni poziv

Osnovni podaci Dokumenti

Clanovi tima | Odaberi |
Opis dokumenta

Resursi

Komentari

Obavijesti korisnike ~

Podaktivnosti/Reordering

Opis dokumenta Naziv dokumenta Date Dokument postavio
JIB 1J1B.png 5.1.2017. 12:18:39 lorena | ——  Clantima
Lista pravna lica.jpg 5.1.2017. 12:23:53 Ljubisa Vuk

9. Podaktivnosti (promena redoslijeda podaktivnosti)

Ukoliko aktivnost ima podaktivnosti (1.1, 1.2,1.3,1.3.1) moZete da izvrSite promenu redoslijeda
koristenjem ove opcije. Kendo Manager podrzava da aktivhost ima do 4 podnivoa.

Slika 1. Kreiranje podaktivnosti

No'\-ra Aktivnost

Osnovni podaci " Osnovni podaci
Naziv Podstak Ukupna urednost
Objava oglasa ‘ 5.1.2017. =) |o,oo
Opis Al Valuta
P ST O |.12017. ] Konvertibiina marka
Trajanje aktivnosti (dana) Pripada akthnosti
‘3 [ 12vni poziv x| ‘
Zavrsena
5 ] Zawrsena
Kijuéni dogadaj e
al | m!
Prioritet Progres do sada Radni fond (sati)
|visok &l 10% [0.00
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Slika 2 . Lista aktivnosti

Lista Aktivnosti

Mova Aktivnost

Rearder Rbr. Naziv Opis Dodijeljena Start Kraj Gjena  Valuta Zawriena Progres Pr.
v 1 F"FT' eds progehds Mike Mackorié 112017, 432017, 100000  Konwerlibilog marka  Me - w @ g
prejelen 4
v 2 Test Test Ljubitta Vi 28122008, 27122018, 0,00 Komvestibiing marka  Me - w9 §
Raves psie 24 prikuplisnge te o janenits jnene sivcjete u cdju 2 i s >
v Tavmi iy b pocita e wkasnond lottna AL07. HANIT. L0M0  Keovertibilnsmada Me . O % #
v Ok oglets  Olbjava oglies u thafberam gl 54347 BA27. 000 Konvertibilns macks  Ne = s @ x &

Slika 3. Promena redoslijeda aktivnosti

Javni poziv

Pod-aktivnosti
* Prevucite aktivnosti u listi da bi im promenili redosled.

Osnovni podaci

Clanovi tima

“*1 - Objava oglasa
Resursi

Dokumenti

' Podaktivnosti/Reordering

4.2.1. Gantt

U narednim koracima pokazaéemo jednostavan nacin za kreiranje aktivnosti pomoc¢u Gantt charta unutar Kendo
Manager-a.

Kliknite na Aktivnosti — Vidi Gant opciju

= HfNDg Dojo  Projekat>  lzvestajiw Poru@ k COBER .Demov

Teis Manager

+ = Pregled [ Aktivnosti| [ Kljuéni Dogadaji ¥ Troskovi "™ Problemi 4k Rizici ¢ Promjene @ Utroseno vrijeme d Fajlovi £ Podesavanja projekia

Lista Aktivnosti

I gant Nova Aktivhost

1. Kreirajte listu aktivnosti

Kada kreirate WBS dijagram aktivnosti sa svojim projektnim timom dobicete listu aktivnosti koju treba realizovati
da bi projekat bio uspjesno realizovan. Definisanje liste aktivnosti u Kendo Manager-u je jednostavno. Odredite
pocetak i kraj svake aktivnosti i delegirajte aktivnost ¢lanu vaseg projektnog tima koj je zaduZen za njenu
realizaciju.

-. HENDQ Dojo  Projekat>  lzveitaji = an@

. mManagenr

o Ed Pregled [® Aktivnosi P Kljuéni Dogadaji  ®8 Troskovi ¥ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utroseno vrijeme a Fajlovi #F Podesavanja projekta

Gantt pregled

Eksport u Pdf Dan  Sedmica Mesec Godina ]

okt, 2017
Rednibroj | Aktivnost Podetak Kraj uto 10/31 - ned 11/05 pon 11/08 -ned 11/12 pon 1113 -ned 11119 pon 11/20-ned 11/26  pon 11/27 - ned 12/02 pon 12/04 - ned 12
1 Projektno upravljanje i 311017 051117 El
2 ¥ Omogucavanje povo... 08/11/17 191117 L % Marko Markovic
21 Fovecanje konkurent: 0B/11/17 1071117
22 Poholjganje tréistara... | 11711417 151117
3 Pohaoljganje trista rada 171117 25M117
4 Komunikacija, Sirenje i 2711117 271117 .
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4.3. Kljucni dogadaji
Klju¢ni dogadaji u projektu su dogadaji(aktivnosti) od izuzetnog znacaja za projekat.

1. Odaberite projekat i Kliknite na opciju Kljuéni dogadaji — Novi klju¢ni dogadaj

- KENDO ., : e
Projekat™  lzvestaji™  Poruke P8 Unapredenje energetske efikasnosti Ljubisa Vuk >

fteis Manager

+ B Dashboard  [¥ Aktivnosti | ™ Kljuéni Dogadaji | B Tro ‘4 problemi A Rizici 3¢ Promjene @ Utro! rijeme al Fajlovi % Pode

Kljuéni Dogadaji

Novi Kljuéni Dogadaj

Reorder R.br. Naziv Opis Dodijeljena Start Kraj Cijena Valuta Zavriena Progres Pr.

Nema podataka.

2. Popunite formu i selektujte ¢ek box Kljucni dogadaj da bi aktivhost dobila status klju¢nog
dogadaja. Kliknite dugme Sacuvaj.

Inspections

¥ Osnovni podaci

= - Maziv Potetak Ukupha vrednost
Clanov tima
Inspections 1111.2017, = 0,00
Resurs! Opis Kraj yaluta
Komentari Milestone 11.11.2017. =) Dollar :l'
Pripada akfivnosti
(Ehiniass Trajanje aktivnasti (dana)
Podaktiviost/Reardering .
Zawsena
Zavrsena =
Kijuéni dogadaj o =
o
Prioritet Progres do sada Radni fond (sati)
| visok | 50% 5.00

Obavijesti korisnike ~

3. Aktivnost koju ste oznacili prikazaée se na listi klju¢nih dogadaja.

-, HfNDg Dojo  Projekat>  lzvestajiv  Poruke =8 Solar Panel project . Demo Manager v
S MANager

& & Pregled [ Altivnosti ™ Kljuéni Dogadaiji Troskovi ™ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utrosenovrijeme @ Fajlovi % Podesavania projekta

Kljuéni Dogadaji

Vidi gant Novi Kljucni Dogadaj

Reorder R.br.  Naziw Opis Dodijeljena Start Kraj Cijena Valuta ZawrSena Progres Pr.

v 2 Inspections Milestone Derno Manager 11112017, 11112017, 0,00 Dollar Ne w3 R &

4. Na kartici Clanovi tima dodijelite Kljuéni dogadaj ¢lanu projektnog tima koji je zaduZen za njegovu
realizaciju.

Aktivnost:

Inspections

Osnovni podaci Aktivnost dodijeljena

Dodaj 4
— (oo # |

Komentari
Awatar Ime i prezime Email
Dokumenti
PodaktivnostiyReordering
Dermo Manager derno@kendorm anager.com x Izbrigi
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Napomena:

Koristenje ostalih opcija (Resursi,Komentari,Dokumenti,Podaktivnosti) kod aktivnosti koja je Kljucni
dogadaj indentican je kao i kod obi¢ne aktivnosti .

4.4. Troskovi

Opcija Troskovi sluzi za evidentiranje troskova u toku realizacije projekta .

1. Kliknite na Troskovi u meniu opcije projekta — Novi trosak

.. HiNDg Dojo Projekat>  lzvestaji»  Poruke Search P=8 Solar Panel project . Demo Manager v
st MANAGET

+ E Pregled [? Aktivnosti ™ Kijuéni Dogadaji % Troskovi *™ Problemi 4L Rizici 3¢ Promjene & Utrosenowiijeme @ Fajlovi  %F Podesavanja projekta

“I'I-'Solar Panel project

Bra) ljudi: 1

Dashboard Troskovi
Osnovni podaci
Kalendar
Lokacija projekta Nazi Plal_-uram AktlvRost Tip e e _Brc!j . lCue_nf'i po mj. Ukupan iznos bez Iznos Total
trosak jedinica Jedinici poreza poreza
“lasnik projekta
Korisnici projekta ‘ ‘
BudZet Project 3 > :
John doe Da e — Konsultanti  hour 10,00 250,00 (§) 2500,00 (5) 0,00 (5) 250000 (5) I Izbrizi @ Izaberi
Demografski podaci
;'\;ﬁ:““”y BeY s Initation Oprema kom 1,00 10360,00 (5) 10360,00 (§) 0,00 (§) 10360.00 15) 9§ Izbrisi @ Lzaberi
Dokurnenti -
12860,00
Lahitemsa 12860,00 (3) 000(8) (g
Presingite aktivhosti
. v .. . . v .
2. Popunite formu troskovi i kliknite dugme Sacuvaj
Trosak
MNaziv Planirani tra&ak Datum
Laptop = 512017, B
Odaberite aktivnost Cijena po mj. jedinici Broj jedinica
Priprema projekta - 500,00 ‘ 2,00
lznos poreza Ukupna vrijednost bez poreza Jed. mere
100,00 1.000,00 kom
lznos
1.100,00
Tip Opis
Oprema M Qorema za kancelariie

Trogak u drugoj valuti
o

Obavijesti korisnike ~

3. Ukoliko vam je za potrebe projekta potrebno da se Troskovi iskazu u drugoj valuti . Selektuj te
Trosak u drugoj valuti na formi troskovi da bi ste popunili pomoénu formu .
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Tip Opis
Oprema M Qprema za kancelaris

Tro&ak u drugoj valuti

Alternativni trosak

Valuta Cijena po mj. jedinici Iznos poreza
'Dol\ar

Ukupna vrijednost bez poreza

10

Obavijesti korisnike ~

==

4. Izaberite na formi Valutu Da bi ste automatski dobili prera¢unatu vrijednost u izbranoj valuti.
5. Kliknite na dugme Sacuvaj
6. Ukoliko Zelite pregled preracunati vrijednosti kliknite na opciju Alternativni trosSkovi

= HENI:I@ Dojo  Projekat>  lzvestajiv  Poruke V=B Solar Panel project .DemnManaqErv
waegs; Manager

+ E Pregled [ Ativnosti P Kljuéni Dogadaji | ®3 Troskovi, "M Problemi 4k Rizici ¢ Promjene & Utroseno vrijeme d Fajlovi ¥ Podesavanja projekta

1 - Solar Panel project e

Dasfbnard Troskovi

Osnovnl pocach

“euporror | Eponrcel | maportwors | D
Projeltni tim i J Export svih podataka

kalendar
Lokacija projekta Naziv Pla‘|:||ran| Aktivnost Tip ST lBro_ . .CIJ"-.‘“_H po mj. Ukupan iznos bez Iznos Total
trosak Jedinica Jedinici poreza poreza

‘Vlasnik projekta
Korisnici projekta | | | | | |
Budet Project " >

John doe Da T Konsultanti  hour 10,00 750,00 (§) 500,00 (§) 0,00 ($ 2500,00 ($) ¥ Izbrisi @ Izaberi
Demografski podaci

:'\;’ZSS“””V Boy Tnitetion Opiems. Kam 1,00 1036000 () 10360,00 §) 0,00 (§) 1036000 F) 9§ brisi @ Tzaberi
Dokumenti z

12860,00

Logitka matrica 12860,00 ($) 9,00 ($) $)

Napomena:

Kursevi valuta u odnosu na glavnu valutu aplikacije unose se sa Admin nalogom (Administracija-Sifranici-
Valute).Vrednost kursa se moZe menjati zavisno od potrebe.

i 'HENDQ Projekat~  lzvestaji~ Fur Administrator >

s TNANAGET

Prioritet projekta Valute
SHESERE Id Sifra Naziv Kurs simbol
Kategorija projekta 0 |
Institucija/organizacija . - . = —
Osnovna valuta aplikacije u kome se prikazuju projekti
Tip tro3ka z: : 2 5 o
& ‘ id Sifra Naziv Simbol Alternativna 3ifra Kurs Podrazumevana ‘

Tip resursa =

1: I KM Konvertibilna marka KM BAM 1,00 Da ! Izmeni * Izbrisi
THEERGE 2 EUR Euro € EUR 0,51 Ne 0\ Izmeni andrazumevana * Tzbrigi
Lokacija projekia 3 usD Dollar H UsD 1,00 Ne & zmeni @ Podrazumevana 3§ Tzbrizi
Projekat u skladu sa 4 GBP Britanska funta £ GBP 042 Ne 0‘ Izmeni _0\ Podrazumevana x Izbrigi
Projekat apiiciran 5 RSD Srpski dinar RSD RSD 5971 Ne & meni # Podrazumevana 3§ Trbrisi

(3 HRK Hrvatska kuna kn HRK 392 Ne " Izmeni f Podrazumevana  #§ Izbrisi

Korisnici projekia
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4.5 Problemi
Opcija problemi sluzi za evidentiranje problema, dodjeljivanje ¢lanovima projektnog tima na rjeSavanje i
kreiranje veze sa odredenom aktivnosti na projektu.

1. Odaberite projekat -Kliknite na Problemi - Novi problem
problema.

da bi ste dobili formu za kreiranje

— HfND@ Dojo  Projekaty  lzvestajiv  Poruke

e Manager

el Solar Panel project .DEmuManaqerv

+ E2 Pregled [ Aktivnosti P Kljuéni Dogadaji Troskovi ™ Problemi 4 Rizici ¢ Promjene & Utroseno vrijeme a Fajlovi -] Podesavanja projekta

1LI:-V‘SoIar Panel project

Broj fjudi 1

Dashboard

Osnovni podaci

Problemi

-
Projektni tim Expart svih podataka

Novi problem Export PDF Export Excel Export Word
Kalendar

Lokac(ja projekta

Wlasnik projekta Naziv Zavrien Informisao

Aktivnosti Dodijeljen

Karisnici projekta ‘

BudZet

Nema podataka.

Demografski podaci

2. Popunite formu i kliknite na dugme Sacuvaj. Kada kreirate problem dobicete ostale opcije u levom
meniu.

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

Problem

Mazkv Zanatian 0 problemu obigustio Datum abageiinja Krajnji rok

Pomeren rok za obisu i3noq poziva Losena 5.L.3017. i 8.1.2017, i

Utica) Eicuisel Rijeson

Visaik *| Tk =

Opis

Ohfava [Axnoa ROING 8 ROMeena 23 7 dana

@ 30-2016.pdf % Uies
File inf:
Oliava

Odabe

Hovi

Opis dokumenta Maziv dokumenta Date

Dokument postavio

3. Kliknite na karticu Clanovi tima . U polje Odaberite ¢lana tima selektujte korisnika (dovoljno je
ukucati jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik ). Kliknite na dugme Dodaj i dodijelite problem
¢lanu projektnog tima koji je zaduZen za njegovo rjeSavanje. Dodijeljeni problem se automatski

pojavljuje na kontrolnoj tabli korisnika. Korisnik automatski dobija email obavjesStenja da mu je
dodijeljen problem .

Pomeren rok za objavu javnog poziva

Brobk Problem dodijeljen
w IOdaheme clanatima |
Aktivnosti i‘m”a x| | Dodaj 4 ‘
DEEALAUED, * Obavezno polje
Avatar Ime i prezime Email

Nema podataka.
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4. Ukoliko je problem vezan za odredenu aktivnost, kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost.

Pomeren rok za objavu javnog poziva

Problem Aktivnost

Clanovi tima Odaberite aktivnost

i o | — D d — .
Aktivnosti |Ja\,{ H I b
i i o polje

Komentari |Ja\m| poziv |

Objava oglasa

5. Opcija Komentari sluZe za diskusiju izmedu Projekt Menadzera i €lana projektnog tima koji je
zaduZen za rjeSenje problema. Komentare mogu postavljati i drugi €lanovi Tima. Postavljeni
komentar mozZe da obriSe samo osoba koja ga je postavila.

Pomeren rok za objavu javnog poziva

Brobiotn Komentari
Napisite komentar
[9-C-E- 1B
B U=

Clanovi tima

Aktivnosti

Komentari FontName =S

Odaberi

Obavijesti korisnike ~

dustars

Ljubisa Vuk 512017, 16:050)

Uplata za objavu javnog poziva je 07.01.2017

Napomena :

Kada je dodijeljeni problem zavrsen. Clan tima postavlja komentar i obavjestava projekt
menadzZera putem poruke(obavijesti korisnika). Nakon primljene informacije projekt
menadzer vrsi kontrolu, selektuje cek box zavrSeno i upisuje datum u polje rijeSeno
ukoliko je zadatak uspjeSno zavrSen. Na osnovo ove njegove akcije proces ¢e automatski
na kontrolnoj tabli korisnika predéi na listu Problem Zavrseno. (Uputstvo Moj Dashboard).
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= ‘HiND@ Projekat™  lzvestaji * Por

gy Manager

+ E Dashboard i:.’ Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaji ®F Troskovi ™ Problemi 4\ Rizici 2 Promjene @ Utroseno vrijeme il Fa

23 Unapredenje energetske efikasnosti

Problem
- i Maziv Zavrien O problemu ¢
Clanovi tima 2
Pomeren rok za objavu javnog poziva 5| Laorena
Aktivnosti
Kamentari T
Uticaj Prioritet Rijegen
i T Visok - | 11.1.2017. ®

Ukoliko Projekt menadier Zeli Problem ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje ek box
zavrSeno, izbriSe datum u polju rijeSen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sacuva promjenu i
obavijesti ¢lana tima porukom(opcija obavijesti korisnika).

4.6. Rizici

Opcija Rizici pruza nam mogucnost da evidentiramo rizike na projektu, definiSemo vremenski okvir, uticaj
na projekat kao i verovatnocu da li ¢e se desiti.

1. Odaberite Projekat -Kliknite na Rizici-Novi Rizik da bi ste dobili formu za kreiranje rizika.

= 'HEND@ Projekat™  Izvestaji~ Fonﬁ:::) Search ¥l Unapredenje energetske efikasnosti .Liubiaa\tukv

it Manager

+ B Dashboard [ Aktivnosti ™ Kijuéni Dogadaji  ®® Troskovi ™ Problemi A Rizici >3 Promjene @ Ut eme # Fajlovi % Podesavanja projekta

12 £ Unapredenje energetske efikasnosti

Dashiboard Rizici
Osnovni podaci m
Projektni tim Export svih podataka

e T
Kalendar

Lokacija projekia

Projekat apliciran Naziv Zavrsen Aktivnosti Dodijeljen

Korisnici projekia

Budzet

Nema podataka.

Demografski podaci

2. Popunite formu i kliknite na dugme Sacuvaj. Kada kreirate Rizik dobi¢ete ostale opcije u levom
meniu.

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

. <

Broj ljudi: 5

Maziv Zavrden 0 riziku obavjestio Datum obavjestenja Krajnji rok

Kag&nijenje gradevinskih radova B Lorena 5.1.2017. =] ‘ 10.1.2017. =]
Uticaj Verovainoa Rijegen

Visok uticaj - Srednja - =
Opis

Postoji mogucnost probijanja vremenskih rokova .

Novi
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3. Kliknite na karticu €lanovi tima. U polje Odaberite ¢lana tima selektujte korisnika (dovoljno je
ukucati jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik). Kliknite na dugme Dodaj i dodijelite rizik ¢lanu
projektnog tima koji je zaduzen za njegovo rjesavanje. Dodijeljeni rizik se automatski pojavljuje na
kontrolnoj tabli korisnika ( stavka 2.2). Korisnik automatski dobija email obavjestenja da mu je
dodijeljen rizik .

Kaénjenje gradevinskih radova

Rizik Rizik dodijeljen
Odaberite élana tima
Aktivnosti ||0f1 || | Dodaj 4 |
Komentari |'°renEI |
prezime Email

4. Ukoliko je problem vezan za odredenu aktivnost, kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost.

kaénjenje gradevinskih radova

Rizik Aktivnost

Clanovi tima Odaberite aktivnost

EENE - | il

Priprema projekta

Komentari
Jawni poziv

Objava oglasa

Kontrola projekta

5. Opcija Komentari sluze za diskusiju izmedu Projekt Menadzera i Clana projektnog tima koji je
zaduZen za rjeSenje problema. Komentare mogu postavljati i drugi ¢lanovi Tima. Postavljeni
komentar moze da obriSe samo osoba koja ga je postavila.

Rizik Komentari
é\ahn‘ﬂ tima Napiite komentar
[~ -
E N | s U= EEE
~ Komentari Helvetica N... = Sizev A = P

Mogué angaZman podizvodata

| odabeii |

Obavijesti korisnike| ~

[T] Obelesi sve

[T] Marko Petrovié [C]Marko [C] Marke Markovié [lorena [#] Ljubita Vuk

Sastarn

Napomena:

Kada je dodijeljeni rizik rijeSen. Clan tima postavlja komentar i obavjestava projekt menadzera putem
poruke (obavjesti korisnika). Nakon primljene informacije projekt menadzer vrsi kontrolu, selektuje
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¢ek box zavrSeno i upisuje datum u polje rijesSeno ukoliko je zadatak uspjesno zavrSen. Na osnovu ove
njegove akcije proces ¢e automatski na kontrolnoj tabli korisnika preci na listu Rizik ZavrSeno . (Moj

Dashboard).

23 Unapredenje energetske efikasnosti

" Rizik
Clanovi tima My
Kasnjenje gradevinskih radova
Aktivnosti Uticaj
Komentari Visok uticaj -

Verovatnoca

Srednja

Zavrien
¥

RijeZen

| 11.1.2017.

]

Ukoliko Projekt menadzer Zeli Rizik ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje ¢ek box zavrSeno,
izbriSe datum u polju rijeSen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sa¢uva promjenu i obavijesti ¢lana

tima porukom(opcija obavijesti korisnika).

4.7. Promjene

Upravljanje promjenama na projektu ili menadZment promjena ima za cilj kontinuirano stvaranje
pozitivnih promjena na projektu. Upravljanje promjenama na projektu je dio poslova koje obavlja projekt

menadzer.

Opcijom promjene evidentirate promjene, dodjeljujete ih ¢lanovima projektnog tima na realizaciju i

definiSete vremenski okvir za njihovo rjeSavanje .

1. Odaberite Projekat -Kliknite na Promjene - Nova Promjena da bi ste dobili formu za kreiranje

Promjene.

= HEND‘) Dojo Projekat s lovestajis  Poruke

s, manager

+ = Proglad [ 1 Hucs 1all Jd M Problomd 4k Rizicl | 2 Promjens | ©

1 - Solar Panel project

Diashbised Promjene

Crandhmi pOGAC]

Projekn tim

LOKACHS Progekta

Viasnik projekta Naziv Zaurten Tifeiniias

Konsnici projekts

Budiet

r MNema podataka
Demagrarsid padaci

Aktivnosti

el Solar Paned project . Deermo Manager =

Expart vih podataka

Export PDF Export Excel m

2. Popunite formu i kliknite na dugme Sacuvaj. Kada kreirate Promjenu dobiéete ostale opcije u levom

meniu.

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

EEER. Fromiena
Maz Zavken O prompeni shandessa
Promgana nadzameq argana Brena
. Bt Agelen
Visok i Visok - i
Opis
Zbog bolesti menja se infinger koji j& bio zadufen 7a nadzor radova
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3. Kliknite na karticu €lanovi tima . U polje Odaberite ¢lana tima selektujte korisnika (dovoljno je ukucati
jedno slovo da bi se u listi pojavio korisnik ). Kliknite na dugme Dodaj i dodijelite Promjenu ¢lanu
projektnog tima koji je zaduZen za njegovo rjeSavanje. Dodijeljena promjena se automatski pojavljuje na
kontrolnoj tabli korisnika . Korisnik automatski dobija email obavjestenja da mu je dodijeljena promjena.

Promjena nadzornog organa

Promjena Promijena dodijeljena

Dodaj
Aktivnosti lor ||

lorena

Komentari
prezime Email

4. Ukoliko je Promjena vezana za odredenu aktivnost, kliknite na opciju Aktivnosti i dodajte Aktivnost.

Promjena nadzornog organa

Promjena Aktivnosti promjene

Clanovi tima Odaberite aktivnost

| Kontrola projekta * | I Dodaj 4
|

Komentari

* Obavezno polje

Aktivnost

MNema podataka.

5. Opcija Komentari sluze za diskusiju izmedu Projekt Menadzera i €lana projektnog tima koji je zaduzen
za realizaciju Promjene. Komentare mogu postavljati i drugi ¢lanovi Tima. Postavljeni komentar moze da
obrise samo osoba koja ga je postavila.

e Komentari

NapiZite komentar

[9-C-1 B B&

Clanovi tima

Aktivnosti

S Paragraph St. - |

Obavijesti korisnike | ~

Odustant
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Napomena:

Kada je dodijeljena promjena rijesena. Clan tima postavlja komentar i obavjeitava projekt menadzera
putem poruke(obavjesti korisnika). Nakon primljene informacije projekt menadzer vrsi kontrolu,
selektuje ¢ek box zavrSeno i upisuje datum u polje rijeSeno ukoliko je zadatak uspjeSno zavrsen. Na
osnovu ove njegove akcije proces ¢e automatski na kontrolnoj tabli korisnika preci na listu Promjene
Zavrseno . (Moj Dashboard).

ﬁEND@ Projekat™  lzvestaji ¥ Por

mpegy; Managenr

+ E Dashboard [ Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaji ™ Troskovi *M Problemi 4\ Rizici 22 Promjene @ Utroseno vrijeme | Fajlovi T

23 - Unapredenje energetske efikasnosti

" Promjena
= o Maziv Zavrien O promjeni obavjestio
Clanovi tima pom) L
Promjena nadzornog organa ¥ Lorena
Aktivnosti Uticai
el Prioritet RijeZen
Komentari Visok - Visok - 11.1.2017. =

Ukoliko Projekt menadzZer Zeli promjenu ponovno aktivirati potrebno je da deselektuje cek box
zavrseno, izbriSe datum u polju rijeSen, promeni krajnji rok ukoliko je istekao, sacuva promjenu i
obavijesti ¢lana tima porukom(opcija obavijesti korisnika).

4.8. UtroSeno vrijeme
Opcija UtroSeno vrijeme sluzi za evidentiranja utroSenog vremena na projektu.

1. Odaberite Projekat -Kliknite na UtroSeno vrijeme - Novi utroSak vremena da bi ste dobili formu za
kreiranje UtroSenog vremena.

= HENDQ Dojo  Projekat~  lzvestaji=  Poruke Snlar'Fanelpmjem .DemuManagerv
leas MIATIAGET

+ E Pregled [* Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaji  ¥® Troskowi "™ Problemi M Rizici ¢ Promjene | & Utroseno vrijeme | # Fajlovi ¥¥ Podesavanja projekta

1"-'Solar Panel project

Bioj fjudi: 1

Dashboard Vrijeme

Osnovni podaci

Frajektni tim Export svih podataka

Export PDF Export Excel Export Word
Kalendar
Lokacija projekta Meplaceno vrijeme: 0% Maplativo vrileme: 50,00 § Total 50,00%
Wlasnik projekta Alktivnost Korisnik Datum UtroSeno vrijeme Naplativo Iznos

Korisnici projekta | |

Bucizat

Project management Demo Manager 2.11.2017. 10h 23min Da 50,00 u Izbrifi »0‘ Izaberi

Demograrski podaci
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2. Popunite formu i kliknite na dugme Sacuvaj.

23 - Unapredenje energetske efikasnosti Upisite Ukupan Novéani iznos

Broj judi: 5
Dashiboard Utrosak vrijemena e
Korisnik Sati Minuta Iznos Datum Naplativo
Osnovni podaci — o o
Ljubiga Vuk - | 0 20,00 51.2017. = ol
Projekini tim
Odaberite aktivnost
Kalendar || Ukoliko se utroZeno
g vrijeme placa ,
Lokacija projekia Priprema projekta oznatite naplativo

Projekat apliciran Javni poziv
Objava oglasa Ei

Korisnici projekta

Kontrola projekta
BudZet

Demografski podaci

Napomena:

e Kod evidencije utroSenog vremena u polje Iznos upisuje se ukupna Vrijednost UtroSenog vremena
izrazena u novcanoj valuti ( primer ¢lan projektnog tima LjubiSa Vuk za aktivnost Priprema projekta
utroSio je 10 h u ukupnoj vrednosti od 20KM. Utroseno vrijeme je naplativo kroz projekat).

e Utroseno vrijeme na projektu evidentira Projekt menadzer

Slika 1. Lista utroSenog vremena na projektu

HfND@ Dojo Projekat>  Izvestaji»  Poruke P28 Solar Panel project .DemuManagerv

e Manager

E Pregled [ Aktivnosti ™ Kljucni Dogadaji B Tioskovi “® Problemi A Rizici % Promjene | © Utrosenovrijeme| @l Fajlovi % Podesavanja projekta

1KM-VISoIar Panel project

Bioj fjudii 1

Dashbaard Vrijeme
Osnaovni podaci
p r

Projekini im Export svih podataka
ExportPDF | ExportExcel | Exportword

Kalendar

Lokacija projekta Neplacena vrijeme: 0% Waplativa wijeme: 50,00 § Taotal: 50,00 %

Wlasnik projekta Aktivnost Korisnik Datum Utroseno vrijeme Naplativo Iznos

Korisnici projekta

Bucifet S 5
Project management Demo Manager 211.2017. 10h 23min Da 50,00 K 1zrig & Tzaberi

Demografski podaci

4.9. Fajlovi

Opcija fajlovi je lista svih dokumenata i fajlova koji su uplodovani na projekat kroz opcije projekta .Lista
se moze pretrazivati.

1. Odaberite Projekat -Kliknite na Fajlovi da bi ste dobili listu fajlova i dokumenata na projektu .

; (=2 -
; 'HfND@ Projekat™  lzvestaji * Pun.g Search Pl Unapredenje energetske efikasnosti . Ljubisa Vuk =

uzegy: TMaNager

+ E Dashboard  [Z Aktivnosti M Kljucni Dogadaji ¥ Troskovi ‘™ Problemi 4\ Rizici % Promjene @ Utrogeno vrijeme d Fajlovi = Podesavanja projekta

Fajlovi
Opis dokumenta Naziv dokumenta Date ~ Dokument postavio
Objava 30-2016.pdf 5.1.2017. 14:24:02 Ljubiga Vuk
Lista pravna lica.jpg 5.1.2017.12:23:53 Ljubisa Vuk
Je 1JIB.png 5.1.2017.12:18:39 lorena
Lista einsteinl 7.jpg 5.1.2017. 12:03:46 Ljubiga Vuk
Proracun Tovarne _jedinice_1.pdf 3.1.2017. 14:46:29 Ljubiga Vuk
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4.10. Podesavanje projekta

Ukoliko vam odredene opcije iz levog projektnog menia nisu potrebne kliknite na opciju podeSavanje
projekta da biste ih uklonili sa projekta. Oznacite kartice koje Zelite da budu vidljive na projektu i kliknite
dugme sacuva,;.

— “ENDQ Dojo  Projekat~>  lzvestaji~ Furu@ COBER . Demo ~
gy MANAGET
&t E Pregled [ Aktivhosti P Kljuéni Dogadaji Troskovi ™ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utrogeno vrijeme d Fajlovi £ Podegavanja projekta
Prijekst!
Broj ljudi: 1

Dashboard Podesavanja projekta
Osnovni podaci
Projskn fim Projekini tim vidljiv Kalendarvidljiv Lokacile projekta vidliive Viasnik projekta vidljio Korisnici projekta vidljiv Budzet vidljiv

- v O o o a
Kalendar Demograiski podaci vidljivi Dokumenti vidijivi Logitka matrica vidljiva Presloite aktivnosti vidljivo

Lokacija projekta g = B 2

Viasnik projekta W

Karisnici projekta

5. Precice u Kendo manageru

e Kreiranje novog procesa u odabranom projektu — Kada ste odabrali projekat, u meniu opcije

projekta kliknite na + da bi ste otvorili quick meni sa opcijama za brzo kreiranje novih procesa u

projektu.

= HENDQ Dojo Projekat>  lzvestajiv  Poruke Search P=ll Solar Panel project .DemoManagerv

.. manayer

0 E Pregled [ Aktivnosti M Kljuéni Dogadaji B Troskovi '™ Problemi 4 Rizici ¢ Promjene & Utroseno vrijeme d Fajlovi - ] Podegavanja projekta

RIZICI PROBLEMI PROMJENE MOJI KLJUENI DOGABAJI

5] 0 Dpanas 5] 0 Danas 5] 0 Dpanas 5] 0 Dpanas 5]

9 0 uskoro 3 0 uskoro 9 0 uskoro 3 0 uskoro i)
ISTEKAO ROK (4] (0  ISTEKAO ROK (4] Q)  ISTEKAO ROK (4] 0 ISTEKAO ROK (4] 1 ISTEKAO ROK
0 zavrSeno v a 1 zavrseno v 0 zaveSeno v 0 zavmseno v 0 zavmSeno v

e Moja kontrolna tabla — Ukoliko Zelite da se brzo vratite na vasu nadzornu tablu iz bilo kog dela
aplikacije kliknite na logo kendo managera u gornjem levom uglu .

— HENDQ Dojo Projekatv  lzvestajiv Poruke =8 Solar Panel project .Demn Manager~

¥ Manager

oy El Pregled B Akivnosti M Kljuéni Dogadaji  ®® Troskovi M Problemi 4k Rizici ¢ Promjene @ Utroseno vrijeme a Fajlovi #F Podesavanja projekta

e Dashboard projekta (kontrolna tabla projekta) — Ukoliko Zelite da se brzo vratite na nadzornu
tablu odabranog projekta kliknite na naziv projekta u gornjem desnom uglu .

-, HfNDg Dojo  Projekat = lzvestajiv  Poruke P=8 Solar Panel project .Demn Manager
fiei: MANager

e+ & Pregled  [3 Aktivnosti ™ Kljuéni Dogadaji Troskovi ™ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utroseno vrijeme @l Fajlovi  ¥F Podesavanja projekta

6. Kendo manager osnovne opcije

= HENDO Dojo  Projekat~  lzvestajiv  Poruke B Solar Panel project .[Iemnflanl-:_lerv

e MANAGED

Kada ste se ulogovali u aplikaciju sa svojim korisnickim podacima u top meniu dobili ste sledece opcije :

e Dojo
e Projekat
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e |zvjestaji
e Poruke

6.1. Dodo — multiprojekt dashboard

Sa novom Kendo Manager Dodo opcijom na jednostavan nacin mozete upravljati sa viSe projekata istovremeno.

Dojo Kontrolna tabla sa jednostavnim prikazom omogucuje vam nadgledanje svih aktivnih projekata i kao i svih
aktivnih projektnih procesa. Na Dodo dashboardu mozete nadi sledecée prikaze koji su vazni za vase projekte:
projektne aktivnosti, probleme i promene na projektu, rizike, klju¢ne dogadaje, ukupne troskove kao i ukupno
vreme potroSeno za realizaciju projekata vase kompanije.

Dodo je namenjen direktoru kompanije,Sefu odjeljenja ili projekt menadzeru koji upravlja sa vise projekta
istovremeno. Sve Liste (Danas, Uskoro, Istekao rok i Zavrseno) na Dodo kontrolnoj tabli se automatski aZuriraju.
Dodo prikazuje sve aktivne projekte i sve aktivne projektne procese. Ukoliko se odredeni proces (aktivnost,
problem, trosak i sl.) obrise na projektu, on se vise ne prikazuje na listama. Ukoliko se projekat obrise ili arhivira,
svi projektni procesi koji su vezani za njega vise se ne prikazuju na kontrolnoj tabli.

Kendo Manager Dojo opcija je jednostavan i prakti¢an metod za pracenje svih aktivnih projekata i projektnih
aktivnosti u realnom vremenu.

= HiNDe Dojo  Projekat>  lzvestajiv  Poruke Seatch COBEAR .DemnKnrisnikv

s mManager

+ EPregled [ Aktvnosti M Kljuéni Dogadaji 8 Troskovi "™ Problemi 4k Rizici 3¢ Promjene @ Utosenovijeme @l Fajlovi %% Podesavanja projekta

Dojo - Aktivni projekti

AKTIVNOSTI RIZICI PROBLEMI PROMJENE KLJUENI DOGABAJI

0 opanas 5 0 Dbanas =5} 0 Dbanas 5 0O banas S O Dbanas 5]

0 uskoro 0 uskoro 9 0 uskoro 0 uskoro 0 uskoro

4 ISTEKAD ROK (4] 0 ISTEKRO ROK (4] 0 ISTEKAO ROK (4] O ISTEKAO ROK (4] 1 ISTEKAO ROK (4]

0 zavmsENO v 2 0 zavmSeno v 2 0 zavmSeno v 4 Q zavRSENO v 0 zavr$eno v

PREGLED TROSKOVA TROSKOVI PO TIPU
TRODEUR
2600
Putovanje | smjeéta)
Oprema
OEUR
5000
VRIJEME
NEPLACEND VRIEME NAPLATIVO VRIJEME UKUPNG UKUPND VRIJEME
0€ 500,00 € 500,00 € 24 SATI
5 MINUTA
Svi rizici Svi problem| Sve pramjens Svi KjuEn dogadajl

Naziv Projekat Dodijeljena Start Kraj Pr Zavrseno Progres
Projektna upravijanje | vodenje COBEAR Derna Korisnik 1332017, 2132017,  OF NO & % &
Omoguéavanje povalinog poslovnag okruzens | priviatenje stranih investicija COBEAR Dema Korishik 143017, 1542017, o0 NO L s
Povecanje konkurentnosti invoznika MMSP-a u BEAR podrutju COBEAR Derno Korisnik 16,4.2017,  23.4.2017, pe NO 10
Pabaljanje tréista rada u BEAR padrugju COBEAR Derna Korisnik 152017, 652017 MO LU
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6.2. Projekat

Projekat meni — ukoliko Zelite da kreirate Novi projekat ili da pregledate Listu projekata kliknite na meni
Projekat

— HINDQ Dojo  Projekat~  lzvestaji>  Poruke E = Solar Panel project .DemnManager
aegn; MaNager

& E Pregled [ Aktivnc & - | Problemi 4 Rizici 3¢ Promjene @ Utiosenovijeme @ Fajlovi  ¥F Podesavanja projekta

Pretraga projekata

Novi projekat

Status Prioritet Arhiviran ‘

e Kliknite na Projekat — Projekti da bi ste dobili listu projekata. Listu projekata mozZete pretrazivati
po kolonama ili sortirati ukoliko kliknete na naziv kolone. Ukoliko Zelite da pregledate sadrzaj
odredenog projekta kliknite na opciju lzaberi.

= HEND® e ez rorke EE ) I oo v
wpagg: MAanager

Pretraga projekata

Novi projekat

Naziv Broj projekta Status Prioritet Arhiviran

pretraga test 24 Na cekanju Mizak Ne | O\ Izaberi |

test jezika 34 Na éekanju Visok Ne .-"\ Izaberi

6.3. lzvjestaji

Kendo Manager posjeduje mnostvo razliCith izvjestaja .

: 'HiND@ Projekat™  lzvestaji ™ Por

ey Manager

Pregled projekata

Pretraga projekata
ol Ukupan broj projekata i pro 12 vrijednost

S : Pregled sre a za finansiranje proj

FEHL S Pregled sn a za finansiranje aktivnosti

" Pregled tros

Naziv Pregled finansiranje po izvorima

Vrijeme

Sredstva po korisnicima projekata

Broj pro a po godinama i iznosu
pretraga test Broj pi a za period
test jezika roj projekata po strateSkim dokumentima
test role

Pregled

Testiranie team member role u sistemu
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Osnovni izvjestaji u Kendo Menadzeru su :

e Pregled projekata - pruza mogucénost kreiranja liste projekata . lzvjestaj sadrzi razli¢ite opcije
kojima mozete da generiste listu projekata prema svojim potrebama. IzvjesStaj se moze Stampati ili
exportovati u razli¢ite formate.(word,excel,pdf..)

— ‘HiNDQ Dojo  Projekat~  lzvestaji~ Pun

Administrator =
e Manager

Stariz prajetiat <Izaberite> ¥ |MlSns Kategoriia projekta; <Izaberite> | sve

e T 2] sve Diturmide [ sve | Generigi izvestaj
Projekat pokrenua: <Izaberite> v | sve

Q@ O IK < 1 odl > »| |Odaberite farmat za export v|  Export 5 @ @ Eg

Odaberite format za expart
| Acrobat (PDF) file

CSV (comma delimited)

Excel §7-2003

Excel Warksheet

.. PowerPoint Presentation
TIFF file 5122017

Pregled projekata s

bttt

Kategorija Status Projekt MenadzZer Elanovi tima Potetak Vrijednost

Ekonomski projekti

82013 Unaprederje energetske efkasnosti |Otvoren Dragan Migic 30.11.2017, 28.2.2018, 1,00 (KM)

2fa012 One roof one school Otvoren Dragan Misic 21.2.2012. 21.7.2012. 45500,00 (kM)
Uredenje jawnih povréina na podrutju x i

92013 op¥tine Tesié Otvoren Matasa Jovitic 18.6.2013. 18.8.2013. 40000,00 (KM}

e Plan Projekta - je fleksibilan izvjeStaj koji mozZete prilagodavati svojim potrebama. lzaberite
projekat i selektujte opcije koje Zelite da prikaZzete u izvjestaju. Kliknite na GeneriSite lzvjestaj.
IzvjeStaj se moze Stampati ili exportovati u razli¢ite formate.(word,excel,pdf..)

Projekat: STAZOM AKTIVIZMA DO LIEPSE ZIVOTNE SREDINE v Budget: Da * Ne

Aldtivnosti: ®Da UNe Komentari: ®Dpa Une

Trogkovi: ®Da e Q Resursi ®D0a U e —
Kljuni Dogadajii ®Da One Izbor projekf: PR O po Mo laGenaii izvodtal,|
Problemi: ®Da e Rizici: ®Da U Ne

Demografski podaci: ®ps One

Q@ © K < 1 odl > »| |Odaberite format za export ¥|  Export Gy @ @ Ed

Plan projekta 5122017

Osnovni podaci

Magziv STAZOM AKTIVIZMA DO LJEPSE ZIVOTNE Broj projekta 0272013
SREDINE
Status Zatvoren Vlasnik projekta Opstina Teslic
Kategorija Socijalni projekti Korignici Raseljena lica
Budzet 10000,00 KM
Projekt menadier.  Draginja Sladojevié Lokacija(e) projekta; Teslié
Poietak 20.2.2013.
Kraj: 20.5.2013. Strateski dokumert: Strategijom razvoja
Aktivnosti
R.Br. Naziv aktivnosti Pocetak Kraj Progres Dodijeljena Iznos
1 Mobilizacija volontera i resursa 132013 31.3.2013 100% Dragan Migic; Aleksandar Mrkanjic 0,00 K
2 Ohezbjedenje sredstava 2322013 2722013 0% Draginja Sladojevic 0,00 K

e Pregled troskova — Je detaljan pregled troskova na odabranom projektu. lzvjestaj o troskovima
je fleksibilan izvjestaj . Ukoliko Zelite selektivne podatke o troSkovima na odabranom projektu
oznacite samo opcije koje su vam potrebne.
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<Izaberite> - Sve ‘Unapredenje energetske efikasnosti - = =

Alternativni troak: “pa O Ne P sve Planirani trogak: Cipa @ Ne [Fsve

@ © KK < 1 od1 D »| oOdaberite format za export ~  Export ' @ & [d

.. Tro&kovi projekta 8.1.2017.

Unapredenje energetske efikasnosti

BudZetska finfja Jedinica mjere  Broj jedinica CJ“;I‘;C "I" Cijena

Oprema

1000,00

Priprema projekta i 500,00 (KM} (kM)

100,00 (KM) 1100,00 (KM)

Ukupno 500 (KM)

1000
{

100 (KM) 1100 (KM)

Ukupni troskovi 500 (KM) 1000 (KM) 100 (KM) 1100 (KM)

Napomena:

Ukoliko Zelite graficki prikaz troskova kliknite na lzvjestaji — Cartovi - Pregled Tro$kova

Tip trodka: <lzaberita> « |[F]gye Projekat: Test praject -
Z = - = iy Generisi izvesta)
Alternativni trodak: " pa ) Ne Flave Planirani trogak: Cpa O Ne VIsve =
Q O IK < 1 odi D> »| oOdaberite format za export ~  Export 9 @ @ g

Troskovi projekta 8.1.2017.

45000

40000 -
35000
30000

25000 -
20000 -
15000 -
10000 4

] -
o+ L — ! k ] L 1

Honsultant Putavanje i smjestaj Trofkovi osoblja

e Pregled utroSenog vremena na projektu — Kliknite na lzvjestaji — vrijeme . lzaberite projekat i
kliknite na dugme generisi da bi ste kreirali izvjeSaj o utroSenom vremenu.
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Projekat: Unapredenje energetske efikasnosti - Korisnik: =Izaberite= - Sve |

o © IK < 4 od 1 > »| Odsberite format za export +  Export 9 @b @ g

Vrijeme provedenc na projektu 8.1.2017.

Aktivnost Ime i prezime Sati Minuta  Naplativo lznos Valuta

1 |Priprema projekta LjubiZa Vuk 10 0 Da 20,00 KM

6.4. Poruke

Kendo Menager posjeduje integrisan fleksibilni informacioni sistem za komunikaciju ¢lanova projektnog
tima.

= Hi NDQ Projekat>  lzvestaji ¥ Por 8 P . Ljubisa Vuk ~

iy Manager

Poruke
Naslov Projekat Poslao Datum Komentar Procitana
e H : st 25.12.2016.
Test Unapredenje energetske efikasnosti Ljubita Vuk 13-19:39 x Ne

o Sistem poruka — obavjestenja i notifikacije o dodjeljenim zadacima i projektima se Salju
korisniku u inbox u aplikaciji

o Email sistem - korisnik obavjestenja i notifikacije o dodjeljenim projektima i zadacima se $alju
korisniku na email.

Napomena : Slanje email poruka zahtjeva smtp server (preporuka IIS 6,Windows service)

6.5. Pretraga

Opcija pretraga sluzi za pretrazivanje baze projekata po pojmu ili frazi

— ‘HiNDe Dujo  Projekat~  lzvestaji= Porde® mobilizacija| Administrator =

s Manayger

maobilizacija

I 2 T S
STAZOM AKTIVIZMA DO LIEPSE ZIWVOTNE SREDINE Akthvnost: Mobilizacija volontera i resursa Tokom prvog mjeseca implementacije projekta planirano je sazivanje zhora gradana od strane Savjeta MZ Donja vrudica
Do aktivizma i zdravija kroz sport i igru Altivnost: Mohilizacija volontera i resursa aktivnost ce hiti sprovedena odrzavanjem zoora gradana na kojem ce se oni upoznati sa projektom | njegovim znacajem za zajednicu
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7. Korisnic¢ke opcije

— .Hf ND@ Projekat>  lzvestaji~ Por Searc o . Ljubisa Vuk =

e MAnager

Aktivnosti Rizici Problemi Promjene
0 Danas = 0 Dpanas | 0 bpanas ;| 0 Danas k|
0 uskoro et 0 uskoro gt 0 uskoro 5t | 0 uskoro gt 0 uskoro

Dostupne su sledece opcije :

e Promena lozinke —Ukoliko Zelite sa ovom opcijom mozete da promenite svoju lozinku. Ukoliko
ste zaboravili svoju lozinku kliknite na login strani na opciju Zaboravljena lozinka.

Prijava korisnika
Korisnicko ime

Lozinka

Zaboravljena lozinka?

o Jezik — Kendo MenadZer trenutno podrzava Engleski jezik 1 Srpski(latinicu).

Ljubisa Vuk =

Projekti
Problemi Promjene

& Administracija

0 Dpanas 55 0 panas i) Srpski(lat)

Engleski

e Qdjava - opcija sluzi za odjavu korisnika iz aplikacije
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