
Kendo Manager: Guía de inicio rápido 
PASO 1.‐ Inicie sesión con la cuenta de administrador y vaya a: Administración ‐ Sección Los Usuarios 

 

 

 

PASO 2. – Crear cuenta de usuario. Las cuentas de usuario se crean con la cuenta de administrador. 

 Crear cuentas de empleados ‐ A los empleados se les asigna un rol de sistema de Usuario.  

 



 Creación  de  cuentas  de  usuario  para  partes  interesadas  externas – A  las  partes  interesadas  externas 

(clientes o clientes, inversores y accionistas, proveedores, agencias gubernamentales y otros) se les asigna 

un rol de sistema Invitado. Cada cuenta de usuario de Interesado Externo ve únicamente los proyectos los 

que la empresa le ha asignado. 

 

 

 

 Crear cuentas de usuario para gerente de proyecto, gerente de proyectos de cartera, propietario de la empresa 

‐ Agregar paneles de cartera de proyectos (Dojo and Sensei) e informes. Los informes opcionales de la cartera 

de Dojo y del tablero Sensei ‐CEO pueden ser aprobados por usuarios específicos 

 

 

 

PASO 3.  Creación de un proyecto 

 Haga clic en crear Nuevo proyecto 

 
 
 
 
 
 
 



 Complete el formulario y haga clic en Salvar 
 

 
 

 Después de haber creado un nuevo proyecto a la izquierda, obtiene un menú Proyecto con opciones 
adicionales y un menú superior con opciones de proyecto 
 

 
 
 
PASO 4. Crear equipo de proyecto 
 

 Agregar todos los usuarios en el proyecto. A los usuarios generalmente se les asigna el rol de Proyecto 
de miembro del equipo. More info (https://www.kendomanager.com/project‐team‐collaboration/ ). 

 

 



 

 

PASO 5. Crear lista de tareas (task list) 

 Vaya a Tareas y haga clic en el botón Nueva tarea de la lista de tareas para crear la Nueva tarea. 

 

 
 

 
 Crear Tarea: Ejemplo:  

 



 

 Asignar la tarea creada a la persona responsable de su realización. 

 

 
 Ejemplo de lista de tareas 

 



PASO 6. ‐ Defining a list of resources to be used on the project 

6.1. Primero agregue recursos a la aplicación Kendo 

 

 

6.2. Agregar recurso al proyecto 

 

6.3.  Agregar recursos a la tarea 

 



PASO 7. Agregar costos al proyecto 

 Click en Costos. Haga clic en costos y en el Nuevo costo. 

 

 
 

 Complete el formulario de Costo y haga clic en Salvar 

 

PASO 8. Registro del tiempo dedicado al proyecto. 

 Haga clic en la opción Hora. Después de eso, haga clic en la opción Nuevo uso del tiempo para agregar el 

tiempo empleado 

 



 Complete el formulario y haga clic en Salvar. 

 

 

PASO 9. My Dashborad (Mi panel) 

Cada usuario tiene un tablero personal donde puede ver todas las tareas, todos los procesos que tiene 

asignados 

Note: Todas las tareas, todos los procesos dependiendo de si se completaron, vencieron o vencieron, se muestran 

en las listas de tiempo. 

 Si el usuario completa la tarea, es necesario marcar la casilla o fecha de finalización. En los paneles, esta 

tarea irá automáticamente a la lista de finalización y los miembros del equipo recibirán una notificación. 

 Si el usuario completa la tarea, es necesario marcar la casilla Terminado o Fecha terminada. En los 

paneles, esta tarea irá automáticamente a la lista finalizada y los miembros del equipo recibirán una 

notificación. 

 

 



 

PASO 10 . Panel de control de la cartera de Dojo ‐ Monitoreo de todos los proyectos activos 

 Con la opción del panel de control de la cartera de Kendo Manager Dojo que le brinda una descripción 

general simple pero poderosa de todos los proyectos activos y todos los procesos activos en todos los 

proyectos en tiempo real. En todo momento usted tiene una visión de todos los procesos y su progreso. 

 

 



PASO11. Comunicación sobre el proyecto. 

 Kendo manager cuenta con un completo sistema de mensajes y notificaciones. Puede enviar mensajes a 

empleados, partes interesadas y otros participantes. 

 

 

 

 

 

PASO 12. Informes 

 Kendo tiene muchos Informes que puedes crear en cualquier momento 

 

 

 



Kendo Manuals : https://www.kendomanager.com/kendo‐user‐manuals/  

Video Tutorials : https://www.kendomanager.com/video‐tutorials/  


