Kendo Manager: Guia de inicio rapido

PASO 1.- Inicie sesidn con la cuenta de administrador y vaya a: Administracion - Seccion Los Usuarios

5 HEND®

o Manager

Inicio de sesidn de
usuario

Nombre de usuario

admin

Contrasefia

Contrasefia olvidada? ‘
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INICIO - MY DASHBOARD

=1 TAREAS A\ RIESGOS @ CUESTIONES = CAMEIOS
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PASO 2. — Crear cuenta de usuario. Las cuentas de usuario se crean con la cuenta de administrador.

e Crear cuentas de empleados - A los empleados se les asigna un rol de sistema de Usuario.
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- ﬁ;ﬂggep # Home = Sensei [IDojo [A Proyecto I#* Informes Mensajes ‘ L Avisos . E .'] Administrator

ADMINISTRACION DE USUARIO

Nombre completo Correo electrénico Nombre de usuario
Martin martin@nesto.com ‘ martin
Contrasefia Carga de avatar Rol del sistema
Seleccio Usuario v
Ver Sensei - Panel de control Ver Dojo Ver |os informes
del CEO
E
Avatar Nombra complato Nombre de usuario Corrso electrénico Ver Dojo Ver los informes
[m] [m]
- Administrator admin admin@nexsto.com



e Creacion de cuentas de usuario para partes interesadas externas — A las partes interesadas externas
(clientes o clientes, inversores y accionistas, proveedores, agencias gubernamentales y otros) se les asigna
un rol de sistema Invitado. Cada cuenta de usuario de Interesado Externo ve Unicamente los proyectos los
gue la empresa le ha asignado.

ADMINISTRACION DE USUARIO

Nombre completo Correo electronico Nombre de usuario
John john@nesto com john
Contrasefia Carga de avatar Rol del sistema
Seleccio Invitado x
Ver Sensei - Panel de control Ver Dojo Ver los informes
del CEC

e Crear cuentas de usuario para gerente de proyecto, gerente de proyectos de cartera, propietario de la empresa
- Agregar paneles de cartera de proyectos (Dojo and Sensei) e informes. Los informes opcionales de la cartera
de Dojo y del tablero Sensei -CEO pueden ser aprobados por usuarios especificos

ADMINISTRACION DE USUARIO

Nombre completo Correo electronico Nombre de usuario
Martin Manager martin@nesto.com martin
Contrasefia Carga de avatar Rol del sistema
Selecoio Usuario v
+ Ver Sensei - Panel de control «~ Ver Dojo ~ Verlos informes
del CEO

E

PASO 3. Creacion de un proyecto

e Haga clic en crear Nuevo proyecto
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e Complete el formulario y haga clic en Salvar

PROYECTO: NUEVO PROYECTO

atos bAsicos.

Crsd Cremmpr  Nemersaepersoras
DATOS BASICOS
Id Nimero de proyecto Nombre Moneda Valor total
0 15 Proyecio financiero Dolar 1.000,00
Categoria Prioridad Proyecto de acuerdo con Estado
Proyectos economicos v Normal v Escoger Abierto v
Inicio Final
17M2/2022 17/03/2023 Es privado
Descripcion
Anglisis financiero de 1a empresa
4

e Después de haber creado un nuevo proyecto a la izquierda, obtiene un menu Proyecto con opciones

adicionales y un menu superior con opciones de proyecto

# Home

™ Hios  § er A

&= Sensel Dojo

2 Proyecto

l# Informes

Test finacial

PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL

CremoSHUM  Cresdapor Adminisbrator e o perscnas: 3

Tablero de instrumentos

Datos bésicos.

Project team

Calendario

Ubicaciones del proyecto

Propietario del proyecto

Usuarios objetivo del proyecto

Presupuesto

Datos demograficos

Documentos

Marco légico

Reordenar aclividades

DATOS BASICOS

Id NOmero de proyecto
2 12

Categoria

Proyectos economicos
Inicio

15/12/2022

Descripcion
Test

PASO 4. Crear equipo de proyecto

Nombre

Test finacial

Prioridad

Normal v

Final

15/03/2023

Moneda

Dolar

Proyecto de acuerdo con

Escoger

Es privado Archivado

Walor total

10.000,00

Estado

Abierto v

e Agregar todos los usuarios en el proyecto. A los usuarios generalmente se les asigna el rol de Proyecto
de miembro del equipo. More info (https://www.kendomanager.com/project-team-collaboration/ ).

PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL

Crmsc 1S1MEE Cresspor Adminisbstor e oa personas 3

Tablero de instrumentos

Datos basicos

Project team

Calendario

Ubicaciones del proyecta
Propietario del proyecio

Usuarios objetivo del proyecto

PROJECT TEAM

del equipo

Avatar

Nombre complsto

=3 Administrator

Rol del proyecto

Miembro del equipo Ml Afadir 8

Rol Corrso electrénico

Gerente de proyecto

admin@nexsto_.com

Administrator
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PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL

CreEIS2NNZ  Cresd por AGMAMatOr  Nmer o2 persenas 3

Tablero de instrumentos PROJECT TEAM

Datos basicos
Elegir miembro del equipo

Project team

Calendario
Ubicaciones del proyecto Avatar MNombre complsto
Propietario del proyecto
Usuarios objetivo del proyecto h Administrator
Presupuesto h Martin
Datos demograficos .

h John

Documentos

PASO 5. Crear lista de tareas (task list)

Rol del proyecto

Esooger

Gerente de proyecto

Mismbro del equipo

Mismbro del equipo

Corrso slectrénico

admin @ nexsto com

martin @nesto.com

Jjohn@nesto.com

oA
Hod

e Vaya a Tareasy haga clic en el botén Nueva tarea de la lista de tareas para crear la Nueva tarea.

TASK LIST

Export Excel

Peordar Mo, Nombra Dascripeidn

E 1 Maating tast
. 2 Raport tast
. 3 Task kanabna tast

H 4 Tast task Tast
e Crear Tarea: Ejemplo:

TAREA: NUEVA TAREA

EEE oo

Nombre

Subtarea de

Descrposin

Asignada

Martin

Administrater

nicio

1THRP022 000

Duracién (THas)

: |

itimo suana achuakeadd

Comisnzo

1322022

1M 2e0E2

132202

15122022

Fecha de vencmienic

B O 20127022 000

Facha da
vancimianto  Pracio Moneda Tarminado Progreso Pr.
Todan v

1Wi2E022 0,00 Détar ] [ ] ﬂ n
16122022 0,00 Détar -] ] ﬂ n
21122022 0,00 Délar [ [ | ﬂ n
221272022 0.00 Drédar ] u n

Pricridad

Macka ¥

Vakor total Moneda

0,00

Fecha lerminada

m e B O Terminage

Progreso hasta ahor

LY
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Test finacia

TAREA: ANALISIS DE DATOS FINANCIEROS

DATOS BASICOS

05 basicos

Team members
Nombre
Recursos Andlisis de datos financieros

Comentarios

Subtarea de
Documentos

Subactivities/Reordering
Descripcion

Andlisis de datos financieros de la empresa para

Inicio

17/12/2022 0:00

Duracion (Dias)

3

Ultimo usuario actualizado

Administrator

Notificar a los usuarios

el afio 2022

Fecha de vencimiento

20/12/2022 0:00

Fondo de trabajo (horas)

0,00

Last Updated Time

17H2/2022 12:26:08

Prioridad

Medio

Valor total

0,00

Fecha terminada

Progreso hasta ahora

50 %

Asignar la tarea creada a la persona responsable de su realizacion.

Hite
Moneda
Délar M
Vi
Terminado
v

TAREA: ANALISIS DE DATOS FINANCIEROS

TAREA ASIGNADA A

Team mem

Clegir miembro del equipo

RECUrsos m
Coment
Avatar Mombre complato
Dacu
SubactivibesHe
h Mariin

e Ejemplo de lista de tareas

@ Problem

© Hora

Comreo electrince

mariin@nesto.com

@ Tabler

TASK LIST

Export Excel

Reorder No. Nombre Descripcion
E 1 Maating test
E 2 Report test
. 3 Task kanabna test
E 4 Test task Test
E 5 Andlisis de datos Anélisis de datos financieros de la
financieros empresa para el ano 2022

Agignado Gomienzo
Martin 15/12/2022
Administrator  15/12/2022
15/12/2022
15/12/2022
Martin 1712/2022

Fecha de

vencimisnto

18/12/2022

18/12/2022

21122022

22/12/2022

20/12/2022

Pracio Moneda Terminado
Todas

0,00 Délar

0,00 Délar

0,00 Délar

0,00 Délar

0,00 Délar

Progreso Pr.
.
= B
= B
a
= (= M s



PASO 6. - Defining a list of resources to be used on the project

6.1. Primero agregue recursos a la aplicacion Kendo

LOS RECURSOS EN EL PROYECTO

Recurso del proyecto Tipo de recurso Valor Costo Cantidad planificada

Ennoger b 10,00 00

Export Excel

] Pecureo dal proyecio Tipo de recurso Valor Costo Cantidad planificada Consumo de recursos

1 John Consualtant Rovurson humanos por hora 40,00 10,00 .00 m m

LOS RECURSOS EN EL FROYECTO

Idioma
Espanal -

I LOs recursos en el proyecto Tipo de recurso

o Marko Fasouares hurnaneoes ¥
Descrpoiin

B5E2073 Nanciera

]
Id Mombra Tipo de recurso

1 John Consultant Human resourcs m m

6.2. Agregar recurso al proyecto

LOS RECURSOS EN EL FROYECTO

Tipo die recurss Malor Costo Cantidad planificada
n Necursos humanos | por hora v 25,00 |

Export Excef

It Rocusina dol proyocto Tipo di roourso Valor Canlo Canfidid planitioacka Constmo do rmoursons

1 John Consultant Recursoe humanos por hora 40,00 10,00 T.00 m m

6.3. Agregar recursos a la tarea

TR0 sy RECURSOS
Mombne B8] fecursa Cantidad Valoe Casto Descrpeién
s harn 50
UMM usuano aclualiiads Lt Upaarted Time

Notificar a kos usuarios ¥




PASO 7. Agregar costos al proyecto

e Click en Costos. Haga clic en costos y en el Nuevo costo.

) man’;‘gg # Home = Sensei Dojo [A Proyecto 1#” Informes Mensajes . L Avisos . Administrator

e Hitos = § @r A g =

PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL Croan 2R Cresoopor aminndistor  Nemen e pereonds-3

Tablero de instrumentos COSTOS

Datos basicos

Costos alternativos Export PDF | Export Excel | Export word
Project team

Calendario
Costo Namero de Pracio por Cantidad sin Imporie del

Ubicaciones del proyecto Nombre planificado Tarea Tipo Unidad unidades unidad impuestos impussio Total
Propietario del proyecto

i\ Vi 1000,00
Usuarios objefivo del proyecto Laptop sl Meating | Equipo | pos 2,00 500,00 ($) 1000,00 () 0,00 (8) S m -
Presupuesto

1000,00 ($) 0,00 (S) 1000,00

Datos demograficos ®

e Complete el formulario de Costo y haga clic en Salvar

PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL ) Alras

COSTOS
plioa Lilicos
Costo Cosin
slandar Homére Fecha
B Coslo pandicada 1Tz @
210 de e Elegir tarea Frecio por unidad Nimero de unidades
1 Eocopsr b 230,00 200
= mmporte 06l Impuesto Cantigad s impuesies Unigad
0,00 500,00 piezas
Al demogedl
Canticad
500,00
AED 1
Tipo Descripciin
Tar actida
Equipe v compulacora para i3 oficina
Uttimo usuario sdusiado Last Updaled Time
Notificar & loa usuanos b4

PASO 8. Registro del tiempo dedicado al proyecto.

e Haga clic en la opcion Hora. Después de eso, haga clic en la opcién Nuevo uso del tiempo para agregar el
tiempo empleado

ENDO

- MaTagER

e Informes

PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL i RS G o R 3 o S

HORA

TIEMFO NG FAGADO: 0§ - TIEUPO PAGABLE: 50,00 - TOTAL: 50,005

Tarea Usuario Facha Dagonpoidn Pagar empo Cobeabla Pracie

Mestng J—— iz o . oo c 3




e Complete el formulario y haga clic en Salvar.
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PROYECTO: 12 - TEST FINACIAL Cresto-15MIMEY  Craat o Adminlsbrator  Nlmero s parsonas-3
Tablero de instrumentos USO DEL TIEMPO © Alras
Datos basicos

Usuario Elegir tarea
Project team Martin . ~| cobrable
Calendario

Horas Minutos Precio Fecha
Ubicaciones del proyecto

3 35 25,00 1712/2022
Propietario del proyecto

Descripcion

Usuarios objetivo del proyecto Tiempo diario invertido v costo total de] tiempo inverlido

Presupuesto
Datos demograficos

Documentos

Ultimo usuario actualizado Last Updated Time

Marco légico

Reordenar aclividades

PASO 9. My Dashborad (Mi panel)

Cada usuario tiene un tablero personal donde puede ver todas las tareas, todos los procesos que tiene
asignados

Note: Todas las tareas, todos los procesos dependiendo de si se completaron, vencieron o vencieron, se muestran
en las listas de tiempo.

e Siel usuario completa la tarea, es necesario marcar la casilla o fecha de finalizacidn. En los paneles, esta
tarea ird automdticamente a la lista de finalizacion y los miembros del equipo recibirdn una notificacién.

e Siel usuario completa la tarea, es necesario marcar la casilla Terminado o Fecha terminada. En los
paneles, esta tarea ird automaticamente a la lista finalizada y los miembros del equipo recibirdn una
notificacion.

= KENDO

Managar & Home i Sensel Cinoje B Proyecio | mnformes B Mensajes L ] L Avisos ]

a v L il y 15 W HIos § o5 @ = dk R

TAREA: REPORT

Datos basicos

DATOS BASICOS

Mombre

Riepart

Subtarea de

Descripoin

test

Inicia

1922022 000

Duracion (Dias)
1
Uttime vsuario actualzado

Administrator

Notificar a loa usuanios

Fecha de vencimiento

m e 16122022 000

Fonds de trabajo (horas)
0,00
Last Updated Time

TWI22022 15:42:59

Priondaa

Madio

Valar toal

0,00

Moneda

Fecha termnaca

122022 1542

¥ Terminado

Progress hasta ahara

100 %
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PASO 10 . Panel de control de la cartera de Dojo - Monitoreo de todos los proyectos activos

e Con la opcion del panel de control de la cartera de Kendo Manager Dojo que le brinda una descripciéon
general simple pero poderosa de todos los proyectos activos y todos los procesos activos en todos los
proyectos en tiempo real. En todo momento usted tiene una visidén de todos los procesos y su progreso.
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DOJO - PROYECTOS ACTIVOS

= PROYECTOS ACTIVOS = TAREAS A RIESGOS © CUESTIONES = CAMBIOS HITOS

Trabajando en ello 2] I Hoy o] Hoy 0] Hoy o] Hoy o] Hoy o]
Hecha I Préximo | Préximo Proximo Praximo Préximo

Tarde o Tarde Q Tarde o Tarde o Tarde G Tarde o
Proyectos archivados o I Terminado e | Terminado o Terminado o Terminado 0 Terminado o
|4 RESUMEN DE COSTOS ls1 COSTOS POR TIPO

usD
0 2000 4000 6000 8000 10000 12000 14000 16000
Actual { OUSD
= Equipo
Planificado 1000USD
Presupuesto 11000USD
I— 1000
© PRESUPUESTO
1000,00 $ 50,00 % 330,00% $11000,00 ( 12,55 % gastado )
© HORA
0% 50,00 % 50,00 $ 5 Horas
0 Minutos
Todos los riesgos  Todos los problemas  Todos los cambios  Todo hito
Facha de

Nombre Proyscto Asignado Comienzo imi Pr. Te Progreso
Test Task Test 151252022 19/12/2022 o | [#]



PASO11. Comunicacidn sobre el proyecto.

e Kendo manager cuenta con un completo sistema de mensajes y notificaciones. Puede enviar mensajes a
empleados, partes interesadas y otros participantes.
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MENSAJES:
Bandeja de entrada (1) Nuevo | Respuestas | Responderatodos —Hacia adelante | Borrar | Marcar todo como leido
Enviados (0)
Sequia 0) Desde Titulo: Fecha Carpsta
- [0 Martin Task is finshed 15M2/2022 15:53:46 Inbox
Eliminados ( 0)
MENSA.JES:
Bandeja de entrada (1) Enviar | Salvar = Cancelar
Enviados (0) (B A
(o]
Sequia (0)
Eliminados (0) Titulo:
test
Mensaje
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PASO 12. Informes

e Kendo tiene muchos Informes que puedes crear en cualquier momento

= KENDO®

LT

# Home Bs

= | Administrator

SENSEI - CEO TABLERO

= PROYECTOS

$10000

$ 11000,00

a1 PROGRESO DE PROYECTOS s SALUD



Kendo Manuals : https://www.kendomanager.com/kendo-user-manuals/

Video Tutorials : https://www.kendomanager.com/video-tutorials/




