
 

Kendo Manager: Kurzanleitung 
SCHRITT 1. ‐ Melden Sie sich mit dem Administrator konto an und gehen Sie zum  Abschnitt 

"Administration ‐ Benutzer". 

 

 

 



SCHRITT 2. ‐ Erstellen Sie ein Benutzerkonto. Benutzerkonten werden mit dem Administratorkonto 

erstellt 

● Erstellen von Mitarbeiterkonten – Mitarbeitern wird eine Benutzersystemrolle .  

 

 

● Erstellen von Benutzerkonten für externe Stakeholder – Externen Stakeholdern (Kunden oder 

Investoren, Investoren und Anteilseignern, Lieferanten, Regierungsbehörden und anderen) wird eine 

Gastsystemrolle. Jedes Benutzerkonto externer Stakeholder sieht nur die Projekte, denen das 

Unternehmen sie zugewiesen hat. 

 

● Erstellen von Benutzerkonten für Projektmanager, Top‐Management‐Unternehmensinhaber‐ Fügen Sie 

Projektportfolio‐Dashboards (Dojo und Sensei) und Berichte hinzu. Optionale Dojo‐Portfolio‐ und Sensei‐

CEO‐Dashboard‐Berichte können von Benutzern genehmigt werden SCHRITT 

 

 



SCHRITT 3. Erstellen eines Projekts  

 Projekt erstellen 

 
 

● Füllen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Speichern 
 

 
● Nachdem Sie auf der linken Seite ein neues Projekt erstellt haben, erhalten Sie das Projektmenü mit 

zusätzlichen Optionen und das Hauptmenü mit Projektoptionen 
 

 
 

 
 



SCHRITT 4. Team erstellen  
 

● Fügen Sie alle Benutzer zum Projekt hinzu. Benutzern wird normalerweise die Projektrolle 
Teammitglied zugewiesen. Weitere Informationen (https://www.kendomanager.com/de/projektteam‐
zusammenarbeit/ ) 
 

 
 
 

 

 

SCHRITT 5. Aufgabenliste erstellen  

● Gehen Sie zu Aktivitäten und klicken Sie in der Aufgabenliste auf die Schaltfläche Neue Aufgabe, um die 

neue Aufgabe zu erstellen. 

 

 

 

 



● Beispiel Aufgabe erstellen:  

 

 

 

 

 

 

 

 



● die erstellte Aufgabe der Person zu, die für ihre Umsetzung verantwortlich 

 

 

● ist Beispiel Aufgabenliste  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SCHRITT 6. ‐ Definieren einer Liste von Ressourcen, die für das Projekt verwendet werden sollen 

● Sie zuerst Ressourcen zur Kendo‐App hinzu 

 

 

 

● Fügen Sie Ressourcen zum Projekt 

 

 

 

 

 



SCHRITT 7. Fügen Sie RessourcenAufgaben 

 

 

 

 

SCHRITT 8. Kosten zum Projekt 

● hinzufügen Klicken Sie auf Kosten. Klicken Sie auf Kosten und Neue Kosten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



● Füllen Sie das Kostenformular aus und klicken Sie auf Speichern 

 

SCHRITT 9. Aufzeichnung der für das Projekt aufgewendeten Zeit. 

● Klicken Sie auf die Option Zeit. Klicken Sie danach auf die Neue Zeitnutzung , um die 

aufgewendete Zeit hinzuzufügen 

 
 

● Füllen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Speichern. 

 

 

 

 

 

 

 



SCHRITT 10. Mein Dashboard  

● Jeder Benutzer hat ein persönliches Dashboard, in dem er alle ihm zugewiesenen Aufgaben sehen kann 

Hinweis: Alle Aufgaben, abhängig davon, ob sie abgeschlossen, abgelaufen oder abgelaufen sind, werden in 

Zeitlisten angezeigt. 

● Wenn der Benutzer die Aufgabe abgeschlossen hat, muss das Kästchen für die Fertigstellung oder das 

Datum angekreuzt werden. Auf Dashboards wird diese Aufgabe automatisch in die Erledigt‐Liste 

aufgenommen und Teammitglieder erhalten eine Benachrichtigung.  

● Je nach Organisation des Projekts kann der Projektleiter die Aufgabe optional auch nach Prüfung als 

abgeschlossen markieren. 

 

 Mein DashBoard 

 

 



SCHRITT 11. Dojo‐Protfolio‐Dashboard – Überwachung aller aktiven Projekte  

● Mit Kendo Manager Dojo Portfolio ‐Dashboard‐Option erhalten Sie einen einfachen, aber 

leistungsstarken Überblick über alle aktiven Projekte und alle aktiven Prozesse in allen Projekten in 

Echtzeit. Sie haben jederzeit Einblick in alle Prozesse und deren Fortschritt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SCHRITT 12. Kommunikation über das Projekt Der 

● Kendo‐Manager verfügt über ein vollständiges System von Nachrichten und Benachrichtigungen. Sie 

können Nachrichten an Mitarbeiter, Stakeholder und andere Teilnehmer senden. 

 

 

SCHRITT 13. Berichterstattung 

● Kendo verfügt über viele Berichte, die Sie jederzeit erstellen können 

 

 


