Kendo Manager: Kurzanleitung

SCHRITT 1. - Melden Sie sich mit dem Administrator konto an und gehen Sie zum Abschnitt
"Administration - Benutzer".

AHEND@
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Benutzer Anmeldung
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admin
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Passwort vergessen? ANMELDUNG
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SCHRITT 2. - Erstellen Sie ein Benutzerkonto. Benutzerkonten werden mit dem Administratorkonto
erstellt

e Erstellen von Mitarbeiterkonten — Mitarbeitern wird eine Benutzersystemrolle .

; ) ﬁaE“I!EB? # Home == Sensei [IDojo 2 Projekt I+ Berichte = Mitteilungen [ ] L Hinweise ® ‘ ) Administrator

BENUTZERVERWALTUNG
Name und Nachname Email Benutzername
Martin martin@nesto.com martin
Passwort Avatar hochladen Systemrolle
Wahlen Benutzer v
sensei - CEO Dashboard Dojo Ansicht Berichte Ansicht
anzeigen

I Speichern Abbrechen

e Erstellen von Benutzerkonten fiir externe Stakeholder — Externen Stakeholdern (Kunden oder
Investoren, Investoren und Anteilseignern, Lieferanten, Regierungsbehérden und anderen) wird eine
Gastsystemrolle. Jedes Benutzerkonto externer Stakeholder sieht nur die Projekte, denen das
Unternehmen sie zugewiesen hat.

.‘; ﬁ\aiﬂb:ggz? # Home & Sensei [CiDojo @ Projekt le” Berichte = Mitteilungen ‘ L\ Hinweise . ‘ \ Administrator

BENUTZERVERWALTUNG
Name und Nachname Email Benuizername
John john@nesto.com john
Passwort Avatar hochladen Systemrolle
‘Wahlen Gast v
sensei - CEO Dashboard Dojo Ansicht Berichte Ansicht
anzeigen
Avatar Mame und Nachnams Bsnutzername Email Dojo Ansicht Berichte Ansicht
[m] [m]

b Administrator admin admin@ nexsto.com True True

e Erstellen von Benutzerkonten fiir Projektmanager, Top-Management-Unternehmensinhaber- Fligen Sie
Projektportfolio-Dashboards (Dojo und Sensei) und Berichte hinzu. Optionale Dojo-Portfolio- und Sensei-
CEO-Dashboard-Berichte kdnnen von Benutzern genehmigt werden SCHRITT

" Home

BENUTZERVERWALTUNG

a Hame und Nachname Emai Benutzemname
Tamara Direchar lamara@nesto com tamara
Pasgwort Avatar hochiaden Systemroie
sasans WaRlan Borutzer
¥ Sensel - CED Dashboard ¥ Dojo Ansicht ¥ Berichte Ansicht
anzeigen
@
Avatar Mama und Nachnama Hanuazamama Email Diojos Ansicht Baricht Angicht



SCHRITT 3. Erstellen eines Projekts

e Projekt erstellen

# Home &= Sensei Dojo [3 Projekt (2 Mitteilungen [ L} Hinweise [ ]

+ Neue kt
ZUHAUSE - MEIN DASHBOARD
= AKTIVITATEN A RISIKEN 0 PROBLEME = ANDERUNGEN MEINE MEILENSTEINE
Heute [0} Heute (0] Heute (0] Heute (o] Heute [0}
Bald Bald Bald Bald Bald
Frist abgelaufen o Frist abgelaufen o Frist abgelaufen o Frist abgelaufen o Frist abgelaufen o

e Fillen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Speichern

# Home & Sensei [IDojo A Projekt l#* Berichte Mitteilungen . L Hinweise . Administrator

PROJEKT: NEUES PROJEKT B ERRen A e
SEIETE GRUNDINFORMATIONEN
Id Projektnummer Name Wahrung Gesamiwert
0 10 Informationssystem Dollar v 10.000,00
Kategorie Prioritat Projekt in Ubereinstimmung mit Status
Infrastrukturprojekte v Normal v Auswahlen v Offnen v
Anfang Ende
2212.2022 22.03.2023 vates Projekt

Beschreibung

Aufbau des Informationssystems des Uniernehmens

o Nachdem Sie auf der linken Seite ein neues Projekt erstellt haben, erhalten Sie das Projektmeni mit
zusatzlichen Optionen und das Hauptmeni mit Projektoptionen
lites Proje

< KEND® " ® ® 5 :
# Home Sensei CiDojo Projekt L Berichte = Mitteilungen Hinweise Administrator
£%... manager = . B Proj —_ 9 a Informationssyst

O Zeit

PROJEKT: 10 - INFORMATIONSSYSTEM EERLREER S amator sz o Persnen |
Instrumententafel GRUNDINFORMATIONEN
Grundinformationen
Id Projektnummer Name Wahrung Gesamiwert
Projektteam 3 10 Informationssystem Dollar v 10.000,00
Kalender .
Kategorie Prioritat Projekt in Ubereinstimmung mit Status
Projektstandorte Infrastrukturprojekte v Normal v Auswahlen ~ Offnen v
Projekteigentimer Anfang Ende
Projekizielbenutzer 20.12.2020 20032023 Privates Projekt Archiviert
Budget
Hge Beschreibung
Demografische Daten Aufbau des Informationssystems des Unternehmens
Unterlagen
Logische matrix A
Aktivitaten neu ordnen

I



SCHRITT 4. Team erstellen

e Fiigen Sie alle Benutzer zum Projekt hinzu. Benutzern wird normalerweise die Projektrolle
Teammitglied zugewiesen. Weitere Informationen (https://www.kendomanager.com/de/projektteam-
zusammenarbeit/ )

PROJEKT: 10 - INFORMATIONSSYSTEM ERRCR Nz Enetwe Amnshstor Ao Pesooen 1

Instrumententafel PROJEKTTEAM

Grundinformationen

e die Projekirolie
] e ki

Kalender

Projekistandorte Avatar Name und Nachnams Rolle Email

Projekteigentimer

Projekizielbenuizer ﬂ Administrator Projekimanager admin@nexsto.com Bearbeiten

Budget
PROJEKT 10 - INFORMATIONSSYSTEM ErES RN Sty Adminitretor  Anze der Perseoen 1
Instrumententafel PROJEKTTEAM
Grundinformationen

Wahle die Teammitglieder Projektrolie

Kalender
Projekistandorte Avatar Name und Nachname Rolle Email
Projekteigentimer
Projekizielbenutzer B Administrator Projoktmanager admin@nexsto.com Bearbeiten Loschen
Budget 2 Martin Teammitglied martin@nesto.com Bearbeiten Loschen

Demografische Daten

Unterlagen

SCHRITT 5. Aufgabenliste erstellen

o Gehen Sie zu Aktivitdten und klicken Sie in der Aufgabenliste auf die Schaltflaiche Neue Aufgabe, um die
neue Aufgabe zu erstellen.

’ hites Pre
HEND®  aion Mo Cow @ooen ot st @ G @

le ( en n e e sike Anderungen 5 enta ateien € Ein

AUFGABENLISTE

Reorder Nr. Name Beschreibung Zugewiesen  Anfang Ende Preis  Wahrung Beendst Fortschritt  Pr.

Alle v

1 Meating test Martin 15122022 18122022 0,00 Dollar

o

3 Task kanabna test 15122022 21122022 0,00 Dollar

mrm o [E
Report tost Administrator  15.122022 16.122022 000 Dollar =
. JEN - |



e Beispiel Aufgabe erstellen:

AUFGABE: NEUE AUFGABE

GRUNDINFORMATIONEN

Name Prioritat
Erstellen von Berichten fir die Bank Mittsl v Meilenstein
Unteraufgabe von Gesamtwert ‘Wahrung
0,00 Dollar v
Beschreibung
Erstellung von Berichten fir die Bank far Darlehensfonds
Vi
Anfang Ende Beendet
22.12.2022 00:00 23.12.2022 00:00 (©] Beendet
Dauer der Aktivitat (in tagen) Arbeitsmittel (in stunden) Fortschritt bis jetzt
1 0,00 0%
Zuletzt aktualisierter Benutzer Letzte Aktualisierungszeit

AUFGABE: ERSTELLEN VON BERICHTEN FUR DIE BANK

Teammitglieder

Name Prioritat
Ressourcen Erstellen von Berichten fur die Bank Wittel v Meilenstein
Bemerkungen
Unteraufgabe von Gesamiwert Wahrung
Unterlagen
0,00 Dollar v

Unteraktivitaten / Neuordnung
Beschreibung

Erstellung von Berichten fir die Bank fur Darlehensfonds

A
Anfang Ende Beendet
22.12.2022 00:00 23.12.2022 00:00 Q Beendet
Dauer der Aktivitdt (in tagen) Arbeitsmittel (in stunden) Fortschritt bis jetzt
1 0,00 50 %
Zuletzt aktualisierter Benutzer Letzte Aktualisierungszeit
Administrator 2212.2022 08:18:07

Benutzer benachrichtigen

=



e die erstellte Aufgabe der Person zu, die fiir ihre Umsetzung verantwortlich

AUFGABE: ERSTELLEN VON BERICHTEN FUR DIE BANK

Grunds nen

I Teammitglieder

AUFGABE ZUGEWIESEN ZU

Waihile dun Ti

Hinzufigen

Name und Nachname

Kaina Datensatze zur Anzaigen

Untertagen

Unterakiiitaten i Meuoraning

AUFGABE ZUGEWIESEN ZU

Wanile den Teammitgliea

I |

MNams und Nachname.

ﬁ Martin

e st Beispiel Aufgabenliste

Email

martin@ nosto oam

AUFGABENLISTE
Export Excel
Reorder Nr. Name Beschrsibung
. 2 Report tost
E 3 Task kanabna test
B e
E 5 Anélisis de datos Andlisis de datos financieros de la
financieros ampresa para el afio 2022

Zugewiasen

Martin

Administrator

Martin

Anfang

15122022

15.12.2022

15122022

15122022

17122022

Ende

18122022

16.12.2022

21122022

22122022

20122022

Preis.

Wahrung Beendst

Alle

Dollar

Dollar

Dollar

Dollar

Dollar

Fortschritt

icht | Neue Aufgabe

Pr.

)

o]

]

)



SCHRITT 6. - Definieren einer Liste von Ressourcen, die fiir das Projekt verwendet werden sollen

e Sie zuerst Ressourcen zur Kendo-App hinzu

V ﬁEND@ = ® b _ acal
# Home == Sensei Projekt Berichte Mitteilungen Hinweise Search Administrator
Seas Manager B Proj 4 — & a finacial Y,

lick Iy Aktivititen ™ Me n 4 n I me disiken rung en @ Zeit @ Instrumenien

RESSOURCEN ZUM PROJEKT

Projekiressource Ressourcetyp Wert Kosten Geplante Menge
Auswihlen v 0,00 0,00
Export Excel
Id Projekiressource Ressourcetyp Wert Kosten Geplante Menge Ressourcenverbrauch
1 John Consultant Personal pro Stunde 40,00 10,00 5,00 Loschen
2 Marko Personal pro Stunds 25,00 15,00 2,00 Laschen

RESSOURCEN ZUM FROJEKT
d Ressourcen asm Projekt Ressourcetyp

(] lamara Manc Parsonal .
Beschreibung

Finanzprutenn

Id Mame Ressourcatyp

1 John Consultant Human rescurcs

e Fiigen Sie Ressourcen zum Projekt

RESSOURCEN ZUM PROJEKT

Projekiressource Ressourcetyp Wert Kosten Geplante Menge

- [ [

Export Excel

Id Projektressource Ressourcetyp Wert Kosten Geplante Menge Ressourcenverbrauch

1 John Consultant Personal pro Stunde 40,00 10,00 5,00



SCHRITT 7. Fugen Sie RessourcenAufgaben

2 4ENoe = - - ° KN O
# Home &= Sensei Projekt Berichie B Mitteilungen Hinweise Search e Administrator
S Manager E] ! 9 Q Test finacial

AUFGABE: ERSTELLEN VON BERICHTEN FUR DIE BANK

Grundinformationen RESSOURCEN

Teammitglieder

Ressoucenams Betrag Wert Kosten Beschreibung
Bemerkungen
Zuletzt aktualisierter Benutzer Letzte Aktualisierungszeit
Unterlagen
Unteraktivitaten / Neuordnung
Benutzer benachrichtigen v
Abbrechen
Ressourcename Betrag Wert Kosten Beschraibung
John Consultant 10,00 pro Stunde 400,00 Mitarbsiterschulung
Jack Consulting 5,00 pro Stunde 125,00 Mitarbeiterschulung Loschen

SCHRITT 8. Kosten zum Projekt

e hinzufligen Klicken Sie auf Kosten. Klicken Sie auf Kosten und Neue Kosten.

PROJEKT: 12 - TEST FINACIAL ENEEISIZNZ  Enestwe Admnetaor  Araan oer Parsane 3

Instrumententafel KOSTEN

Grundinformationen

Alternative Kosten Export PDF Export Excel Export Word
Projektteam

Kalender
Nams Geplante Kosten = Aufgabe Typ Einhsit Anzahl der Einheiten  Preis pro Einheit Betrag ohne Steusrn  Steuerbetrag Gesamt
Projekistandorte
Projekieigentumer
Laptop Ja Meating  Ausriistung pcs 2,00 500,00 ($) 1000,00 (5} 0,00 (8) 1000,00 ()

Projektzielbenutzer



e Flllen Sie das Kostenformular aus und klicken Sie auf Speichern

PROJEKT: 12 - TEST FINACIAL

KOSTEN

Name

Flughickets nach Berlin

Wanien Sie die Autgabe

Eratollan von Barichton fur dio Bank

Steusrbetrag

0.00

Belrag

300,00

Typ

Raize und Unisrkuntt

Zutelal aklualsherier Benulzer

Benutzer benachnchtigen

Ausgabe ANormatve

« Geplante Kosten

Preis pro Einheit
¥ 150,00
Betrag ohne Steusm

300,00

Beschredung

A Zusammeniuntt in Benn

Letzte Aluaisicrungszen

SCHRITT 9. Aufzeichnung der fiir das Projekt aufgewendeten Zeit.

Datum

22.12.2022 ]

Anzahl der Einheiten

2,00

Emheit

Stk

e Klicken Sie auf die Option Zeit. Klicken Sie danach auf die Neue Zeitnutzung , um die
aufgewendete Zeit hinzuzufiigen

PROJEKT. 12 - TEST FINACIAL

ErSERIS1ZNZ EnmeSion AGTAMNAtor  AnZaN cerPersnerd

Instrumententafel

ZEIT

Grundinformationen

Export PDF Export Excel Export Word

Projekiteam UNBEZAHLTE ZEIT: 0 § - ZAHLBARE ZEIT 75,00 § - TOTAL: 75,00 §
Kalender
Aufgabe Benutzer Datum Beschreibung Zeit Betrag
Projekistandorie
Projekteigentimer
Meating Administrator 15122022  test 5h Omin Ja 50,00
Projektzielbenutzer
Erstellen von Berichten fur die Bank Martin 22122022  Test 5h 30min Ja 25,00
Budget
Demografische Daten
o Fiillen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Speichern.
PROJEKT: 12 - TEST FINACIAL Emtnnmn  cwte ot e i3

ZEIT VERWENDET

Benutzer

Martin -

Stunden

Beschreibung

Zusll aRluaksener Benulier

Wanien Sie g Autgabe

Erstollon von Barichben kir die Bank X

Mirnden Belrag

30 25,00

Letite Aktualisierungsaet

Geblhrenpflichtig

Diastum

2122002 m




SCHRITT 10. Mein Dashboard
e Jeder Benutzer hat ein persénliches Dashboard, in dem er alle ihm zugewiesenen Aufgaben sehen kann

Hinweis: Alle Aufgaben, abhangig davon, ob sie abgeschlossen, abgelaufen oder abgelaufen sind, werden in
Zeitlisten angezeigt.

e Wenn der Benutzer die Aufgabe abgeschlossen hat, muss das Kastchen fiir die Fertigstellung oder das
Datum angekreuzt werden. Auf Dashboards wird diese Aufgabe automatisch in die Erledigt-Liste
aufgenommen und Teammitglieder erhalten eine Benachrichtigung.

e Je nach Organisation des Projekts kann der Projektleiter die Aufgabe optional auch nach Prifung als
abgeschlossen markieren.

- ﬁa“agg‘, # Home == Sensei [IDojo A Projekt l+# Berichte = Mitteilungen [ ] L Hinweise ® Search P Tl TEEE z ,‘—"‘I Administrator

l## Uberblick = Iy Aktivititen = W Meilenstein $ Kosten @ Probleme A Risiken & Anderungen il Ressourcen @ Zeit @ Instrumenteniafel @m Dateien & Einstellungen

AUFGABE: ERSTELLEN VON BERICHTEN FUR DIE BANK

Grundinformationen GRUNDINFORMATIONEN

Teammitglieder

Name Prioritat
Ressourcen Erstellen von Berichten fir die Bank Mitts| v Meilenstein
Bemerkungen
Unteraufgabe von Gesamtwert ‘Wahrung
Unterlagen
0,00 Dollar v

Unteraktivitaten / Neuordnung
Beschreibung

Erstellung von Berichten flr die Bank fur Darlehensfonds

Vi

Anfang Ende Beendet

2212.2022 00:00 23.12.2022 00:00 (©] 22.12.2022 00:00 ¥ Beendet
Dauer der Aktivitét (in tagen) Arbeitsmittel (in stunden) Fortschritt bis jetzt

1 0,00 50 %
Zuletzt aktualisierter Benutzer Letzte Aktualisierungszeit

Administrator 22.12.2022 19:02:02

Benutzer benachrichtigen v

e Mein DashBoard

- ﬁEP‘IEL? # Home & Sengel [FiDojo [3) Projekt ¥ Berichte B Mittellungen @ L Hinwelse &

ZUHAUSE - MEIN DASHEBOARD

= AKTIVITATEN A\ RISIKEN 0 PROBLEME = ANDERUNGEN MEINE MEILENSTEINE

Heute (o] Heute o] Heute o] Heute (0] Heute (o]
Hald Bald Bald Bald Bald
| Frist abgelaufen 1] I Frist abgelaufen o] Frist abgelaufen 0] Frist abgelaufen (o] Frist abgelaufen o]
[ Fartlg [] ] Fartlg (0] Fartig o] Fertlg o Fertig (0]
Meine Risiken Meina Probleme Meine Anderungen  Meine Mailensteine
Mame Projekt Anfang Ends Pr. Ferteg Fonschnitt Test
Al N Test finacia oD
Report Test finacial 15122022 16122022 [ s ] E Informationssystemn [ o ]

Teat 3 Test finacial 17122022 20122022 © @ =



SCHRITT 11. Dojo-Protfolio-Dashboard — Uberwachung aller aktiven Projekte

e Mit Kendo Manager Dojo Portfolio -Dashboard-Option erhalten Sie einen einfachen, aber
leistungsstarken Uberblick (iber alle aktiven Projekte und alle aktiven Prozesse in allen Projekten in
Echtzeit. Sie haben jederzeit Einblick in alle Prozesse und deren Fortschritt.

= ﬁaﬁnzlgle? # Home == Sensei CIDojo 3 Projekt le” Berichte = Mitteilungen ‘ L) Hinweise ' | Administrator

DOJO - AKTIVE PROJEKTE

= AKTIVE PROJEKTE = AKTIVITATEN A RISIKEN © PROBLEME = ANDERUNGEN MEILENSTEIN
Arbeiten daran OI I Heute o I Heute o Heute o Heute Q Heute 0
Getan Bevorstehend Bevorstehend Bevorstehend Bevorstehend Bevorstehend
Spat o IAbge\aulene Frist o I Abgelaufene Frist o Abgelaufene Frist o Abgelaufene Frist Q Abgelaufene Frist 0
Archivierte Projekte o I Fertig ol Fertig o Fertig o Fertig o Fertig 0
11 KOSTENUBERSICHT L KOSTEN NACH TYP
usD
0 5000 10000 15000 20000 25000

Aktuell S8 500USD
= Reise und Unterkunft
= Ausriistung
Geplant 1800USD
Budget 21000USD
© BUDGET
2300,00 % 75,00 % 900,00 $ $21000,00 ( 15,60 % verbraucht
)
©ZEIT
0% 75,00 % 75,00 $ 10 Stunden
30 Minuten
Alle Risiken Alle Probleme Alle Anderungen Alle Meilensteine
Name Projekt Zugewiesen Anfang Ende Pr Fertig Fortschritt
Test Task Tost 15122022 19.12.2022 s |

Meating Test finacial Martin 15122022 18122022



SCHRITT 12. Kommunikation iiber das Projekt Der

o Kendo-Manager verfiigt tiber ein vollstdandiges System von Nachrichten und Benachrichtigungen. Sie
konnen Nachrichten an Mitarbeiter, Stakeholder und andere Teilnehmer senden.

; ) ﬁ;ﬂi\g?ﬂ? # Home & Sensei FIDojo 3 Projekt 1+ Berichte Mitteilungen [ L Hinweise ® ) Administrator

MITTEILUNGEN:

Posteingang (1) Speichern | Abbrechen
Geschickt (0) o B
Entwurf (0)
Geloscht (0) Titel:
Info

Botschaft
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B
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SCHRITT 13. Berichterstattung

e Kendo verfiigt liber viele Berichte, die Sie jederzeit erstellen kbnnen

SENSEI - CEO INSTRUMENTENTAFEL

= PROJEKTE |l KOSTEN

BN Kompleti [N Progres Tatsachliche Kosten [l Geplante Kosten [ Budget

$25000
520000
$15000

$ 21000,00

$10000

55000
W I
|l PROJEKTFORTSCHRITT Lul ZEIT Ll GESUNDHEIT
I § Kosten [N $ Bezahit & Gesamt
b 10 stunden und 30
Zeit
minuten
Aktivitaten 3 aufgaben erledigt

_ Avhaitehalactiing 2 aufgaben



