Kako koristiti Kendo Manager

Korak 1. — Kreirajte korisnicke naloge. Korisnicki nalozi se kreiraju sa administratorskim nalogom
(korisnik admin, lozinka:admino)

e Kreiranje naloga zaposlenih - Zaposlenicima se dodjeljuje korisnik uloga u sistemu.
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Administratg

ADMINISTRACIJA KORISNIKA

Ime | prezime

Marko Markovic¢

Lozinka

Vidi Sensei-CEO kontrolu

Email

marko@nesto.com

Ucitavanje avatara

QOdaberi

Vidi Dojo

Korisnicko ime

marko

Uloga u sistemu

Karisnik

Vidi Izvjestaje

e Kreiranje korisnickih naloga za eksterne stakeholdere — Eksternim stakeholderima (klijenti ili kupci,
investitori i dionicari, dobavljaci, konsultanti, vladine agencije i drugo) dodjeljuje im se gost uloga u
sistemu. Svaki Gost nalog vidi samo svoje projekte odnosno projekte na kojim ih je kompanija

angaZovala.

ADMINISTRACIJA KORISNIKA

Ime i prezime

Ivan Ivanovi¢

Lozinka

Vidi Sensei-CEO kontrolu

Email

ivan@imefirme.com

Ucitavanje avatara

Odaben

Vidi Dojo

Korisnicko ime

van

Uloga u sistemu

Gost

Vidi Izv]estaje

Enem

e Kreiranje korisnickih naloga za Vlasnika kompanije , Projekt menadzer, top menadZment kompanije
PMO - Dodajte dozvole za kontrolne table za portfolio projekta (Dojo and Sensei) i Izvjestaje. Korisnicima
se moze selektivno opciono mogu odobriti Dojo | Sensei kontrolne table i izvjestaji .
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2 Projekat |« 1zvestaji Porukr_..(l Obawe.‘steni’

| Administrator

Ime | prezime Email Korisniéko ime
Mirko Lazi¢ mirko@firma.com mirko

Lozinka Ucitavanje avatara Uloga u sistemu
seese Odaberi Korisnik

~ Vidi Sensei-CEOQ kontrolu ~ Vidi Dojo ¥ Vidi Izvjestaje
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Korak 2. Kreiranje projekta

o Kreirajte projekat

Demo korisnik

; . ﬁafntlga? # Home & Sensei Dojo [3 Projekat |»* Izvestaji Poruke [\ Obavjeélenja.

+

POCETNA - MOJA KONTROLNA TABLA

= AKTIVNOSTI A RIZICI © PROBLEMI = PROMJENE MOJI KLJUCNI DOGADAJI
Danas 0 Danas 0] Danas 0 Danas o] Danas (0]
Uskoaro Uskoro Uskoro Uskoro Uskoro

e Popunite formu Osnovni podaci | kliknite Sacuvaj

PROJEKAT: NOVI PROJEKAT e femor B ek
Id Broj projekta Naziv Valuta Ukupna vrednost
0 2 Izgradnja Vodovodne mreze Srpski dinar ~ 1.000.000,00
Kategorija Prioritet Projekat u skladu sa Status
Infrastrukturni projekti ~ Normalan ~ Izaberi ~ Otvoren v
Pocetak Kraj
27.9.2022. 27.12.2022. Privatni projekat
Opis

Izgradnja vodovodne mreze na Cukarici

e

¢ Nakon sto ste kreirali novi projekat sa leve strane, dobijate meni Projekat sa dodatnim opcijama i gornji
meni sa opcijama projekta
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1 Search e
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I Pregled Aktiv M Kljuéni Dogadaji  $ Troskovi @ Problemi A Rizici # Promjene 1l ] Vreme ashboard Bm Fajlovi #§ Pod

PROJEKAT: 2 - IZGRADNJA VODOVODNE MREZE foRram 2182022 Ko Demo kol B et 1
Dashboard OSNOVNI PODACI
Id Broj projekta Maziv Valuta Ukupna vrednost
Projektni tim &l 2 Izgradnja Vodovodne mreze Srpski dinar @ 1.000.000,00
Kalendar Kategorija Prioritet Projekat u skladu sa Status
Lokacija projekta Infrastrukturni projekti ~ Mormalan v Izaberi v Otvoren v
Vlasnik projekta Potetak Kraj
Korisnici projekta 27.9.2022. 27.12.2022. Privatni projekat Arhiviran
Budzet opis
Demografski podaci Izgradnja vodovodne mreZe na Cukarici
Dokumenti
Logicka matrica #

PresloZite aktivnosti

i | o]



Korak 3. Kreirajte tim

o Dodajte sve korisnike na projekat. Dodjelite im rolu €lan tima kao Ulogu u projektu. Rola ¢lan tima
odreduje koje dozvole ce korisnik imati na projektu. Vise informacija :
(https://www.kendomanager.com/sr/projektni-tim-kolaboracija/ ).

PROJEKAT: 123 - TEST

Dashboeard
Osnovni podaci

Projektni tim

Kalendar
Lokacija projekta
viasnik projekta
Korisnici projekta

Budzet

Kreiram 2082022 Kasirao: LjubiZa Vakavie 8o udi: 1

PROJEKTNI TIM

Odaberite Elanove tima

Stefan Vidovic X

Avatar Ime i prezime

:h Ljubisa Vukovic

Uloga u projektu

Clan tima Al Dodaj@
Funkcia Email

Projekt menadier

ljubisa.vukovic@opstinateslic.com

PROJEKAT: 123 - TEST

Dashboard

Osnovni padaci

Projektni tim
Kalendar
Lokacija projekta
Viasnik projekta
Korisnici projekta
Budzet

Demografski podaci

Beoj fjudi:

PROJEKTNI TIM

Odaberite ¢lanove tima

Stefan Vidovié x

Avatar Ime i prezime:

B yuoiSa vukovié

B Stefan Vidovié

Step 4. Kreirajte listu aktivnosti

Uloga u projektu

Clan tima

Funkcija

Projekt menadZer

Clan tima

Al Dodaj

Email

ljubisa.vukovic@opstinateslic.com

stefan vidovic@opstinateslic com

o Kliknite na aktivnosti a zatim kliknite na dugme Nova Aktivnost sa liste zadataka da kreirate novu
aktivnost.

LISTA AKTIVNOSTI

Export Excel

Reorder R.br.

Naziv Opis

Pismo namjere za
utedce u projektu i

Pismo namjere za

= namjern za
utesée u projekiu

sufinansiranje
projekta

Dodijeliena  Start

Burad

. 6.11.2021.
Trivunovic

Kraj Cilena  Valuta
nanam. | e Konvertibilna
marka

Zavriena

Sve

m WER T

Progres Pr.




e Primjer kreiranja zadatka:

.‘;— ﬁgﬂ&? # Home & Sensei [CIDojo [3 Projekat o Izvestaji & Poruke Qobaweétenia. CezBmpRIar

L& Pre: Akti ™ Kljuéni D ji mi A Rizici & Prom

AKTIVNOST: TEST TASK

Clanovi tima
Naziv Prioritet
Resursi test task Srednji v Kljuéni dogadaj
Komentari
Pripada aktivnosti Ukupna vrednost Valuta
Dokumenti
0,00 Konvertibilna marka v
Podaktivnosti/Reordering
Opis
test
#
Pocetak Kraj Zavriena
20.9.2022. 00.00 21.9.2022. 00.00 Zavrena
Trajanje aktivnosti (dana) Radni fond (sati) Progres do sada
1 0,00 50%
Posljednji azurirao Posljednje aZuriranje
Ljubi%a Vukovié 20.9.2022. 12.06.12
Obavijesti korisnike v

e Dodijelite kreiranu licu odgovornom za njenu realizaciju

- D® . - S Odabrani p
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l#” Pre I Aktivnos ™ Kljuéni Dogadaji  § Troskovi @ Problemi A Rizici = Promjene @ | Vreme @ Dashboard Wm Fajlovi #§ Poc

AKTIVNOST: TEST TASK

Osnovni podaci

AKTIVNOST DODIJELJENA

Odaberite ¢lana tima
Resursi
Komentari

Avatar Ime i prezime Email
Dokumenti

Podaktivnosti/Reordering
h Ljubida Vukovic ljubisa vukovic@opstinateslic.com m



e Lista aktivnosti primer
LISTA AKTIVNOSTI
Reorder R.br. Naziv Opis Dodijeljena  Start Kraj Cijena Valuta Zavriena Progres Pr.
Sve A
Aktivnost se sastoji
od tri faze | Pismo za
izrazavanje interese
za ufeste u projektu,
i Il Pismo interesa za
Potpisivanje o e: -
sporazuma za Heesce u DTOJeKTU ! Stefan Konvertibilna
E 1 F.) . preuzimanju I 6.8.2020. 167.2021. 0.00
uéedce u Vidovié marka
— obaveza,
proj Potpisivanje
sporazuma sa UNDP
sa definisanim
aktivnostima prve
faze projekia.
Nabavka ratunarske
VS opreme za t Stefan Konvertibilna
E 2 racunarske P .pe . o 1.10.2021. 28.12.2021. 20.241,00
onreme mjesnih zajednica i Vidovié marka
2 drustveni centar
.« e o . . 7z o« gege .
Korak 5. - Definisanje liste resursa koji ¢e se koristiti na projektu
RESURSI NA PROJEKTU
Resurs za projekat Tip resursa Vrijednost Trosak Planirana koli¢ina
Izaberi v 0,00 0,00
Export Excel
Id Resurs za projekat Tip resursa Vrijednost Trosak Planirana koliéina Utroena kolicina
1 MrezZni kabal Materijalni resursi Metar 50,00 250,00 50,00
Korak 6. Dodajte resurse na Aktivnosti
AKTIVNOST: PC RADNE STANICE
0Osnovni podaci RESURSI
Clanovi tima
Naziv resursa Iznos Vrijednost  TroSak Opis
MreZni kabal X 50,00 Metar 2.500,0 utrosak kabla
Komentari B . o
Posljednji azurirao Posljednje aZuriranje
Dokumenti Demo korisnik 4.2.2022. 22.29.55
Podaktivnosti/Reordering
Obavijesti korisnike v
Satuvaj Odustani
Naziv resursa Iznos Vrijednost TroSak Opis



Korak 7. Moja kontrolna tabla

e Svaki korisnik ima licnu kontrolnu tablu na kojoj moze vidjeti sve zadatke koji su mu dodijeljeni

Napomena: Svi zadaci, ovisno o tome da li su zavrseni, istekli ili u isticu uskoro, prikazani su na vremenskim
listama.

e Ako korisnik zavrsi zadatak, potrebno je oznaciti kvadrati¢ zavrseno ili upisati datum (korisnik ili projekt
menadzer). Na kontrolnoj tabli, ovaj zadatak ¢e automatski iéi na ciljnu listu, a ¢lanovi tima ¢e dobiti
obavijest.
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d IR Akt ti W Kljucni Dogadaji § Trc /i @ Problemi A Rizici & Promjene 8 Resursi @\ e @ Dashboard Wm Fajlov

AKTIVNOST: PC RADNE STANICE
(T RS OSNOVNI PODACI
Clanovi tima
Naziv Prioritet
Resursi Pc radne stanice srednji v Kljuéni dogadaj
Komentari
Pripada aktivnosti Ukupna vrednost Valuta
Dokumenti
0,00 Srpski dinar v
Podaktivnosti/Reordering
Opis
Test
Y/
Pocetak Kraj Zavriena
4.2.2022. 00.00 ] 9.2.2022. 00.00 c] 27.9.2022. 00.00 ] ¥ Zavriena
Trajanje aktivnosti (dana) Radni fond (sati) Progres do sada
5 0.00 50%
Posljednji azurirao Posljednje aZuriranje
Demo kerisnik 4.2.2022, 22.23.54
Obavijesti korisnike v

(s [ o1
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POCETNA - MOJA KONTROLNA TABLA

= AKTIVNOSTI A RIZICI © PROBLEMI = PROMJENE MOJI KLJUCNI DOGADAJI

Danas (0] Danas (0] Danas o] Danas o] Danas (0]
’ Uskoro I Uskoro Uskoro Uskoro Uskoro

Istekao rok O Istekao rok O Istekao rok o Istekao rok o Istekao rok 0
I Zavrieno o I Zavrieno 0 Zavrieno o Zavrieno o Zavrseno O

Moje Aktivnosti Maji Rizici Moji Problemi Maoje Promjene Moji Kljuéni Dogadaji

Naziv Projekat Start Kraj Pr. Zavrseno Progres Informacioni sistem

[ 100% ]
Sve M Metazen 2022/ TAKT Gemba [0}
D

Pc radne stanice Informacioni sistem 422022, 9.22022. E Izgradnja Vodovodne mreZe



Step 8. Dojo Portfolio kontrolna tabla - Pracenje svih aktivnih projekata

e Dojo kontrolna table daje vam jednostavan, ali kompletan pregled svih aktivnih projekata i svih aktivnih

procesa u svim projektima u realnom vremenu. U svakom trenutku imate uvid u sve procese i njihov
napredak.

= ﬁ&ﬂ&? # Home &5 Sensei [[IDojo [B) Projekat |+ IzveStaji @5 Poruke Qubavjeélenj’ Demo korisnik

DOJO - AKTIVNI PROJEKTI

= AKTIVNI PROJEKTI = AKTIVNOSTI ARIZICI © PROBLEMI = PROMJENE KLJUGNI DOGABAJI
U toku (2] | Danas (o] Danas (0] Danas 0 Danas (0] Danas (0]
Uradeno I Uskoro I Uskoro Uskoro Uskoro Uskoro

Kasni o Istekao rok o Istekao rok o Istekao rok o Istekao rok o Istekao rok o
Arhivirani projekti 0 I Zavrieno o | Zavréeno o Zavrieno o Zavréeno o Zavrieno o
|l PREGLED TROSKOVA Ll TROSKOVI PO TIPU

RSD
0 200000 400000 600000 300000 1000000 1200000 1400000 1600000 1300000

Akiuelni 1 ORSD

== Oprema
Planirani 17500RSD
BudZet 18.
\— 17500
© BUDZET
17500,00 RSD 2500,00 RSD 2500,00 RSD RSD 1820000,00 ( 1,24 %
potro3eno )
© VRIJEME
ORSD 2500,00 RSD 2500,00 RSD  5Sati
10 Minuta
Swi rizici Svi prablemi Sve promjene Svi kljuni dogadaji
Naziv Projekat Dodijeliena Start Kraj PL: Zavrieno Progres

Pc radne stanice Informacioni sistem Demo korisnik 422022 | 922022



Step 9. Komunikacija na projektu

e Kendo manager ima kompletan sistem poruka i obavjestenja. MoZete slati poruke zaposlenima,
zainteresovanim stranama i drugim ucesnicima.

# Home & Sensei [CIDojo [3 Projekat | Izvestaji % Poruke Quba\qeilenia, Demo korisnik

PORUKE:
Sanduce (0) Posalji ~ Satuvaj = Odustani
Poslano (0) od: Kome:
 sarnttor
Nacrt (0}
Obrisanc (0) Maslov:

Poruka
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Step 10. lzvjestaji

e Kendo ima velik broj izvjestaja koje mozete kreirati u bilo kojem trenutku

- .ﬁafn'\alge? # Home &= Sensei [CJDojo [3) Projekat |»* IzveStaji &5 Poruke ﬂ()bavjeétenj’ ) Demo korisnik

SENSEI - CEO NADZORNA PLOCA

= PROJEKTI |l TROSKOVI

Zawiene [ Mapredak Stvami frodkovi [ Flanirani roskovi | BudZet

RSD2000000

RSD1800000

RSD1600000

RSD1400000

RSD1200000

RSD 1820000,00

! RSD&00000

RSDE00000

RSD400000

RSD200000
RSDO-

Info Link : https://www.kendomanager.com/sr/kendo-korisnicka-uputstva/

Video Tutorijali : https://www.kendomanager.com/sr/video-uputstva/




